REGULAMIN ZWROTU PONIESIONYCH WYDATKOW

w projekcie pn. "Wsparcie systemu ratownictwa medycznego poprzez ksztatcenie
zawodowe lekarzy, ratownikow medycznych i dyspozytoréw medycznych"

Informacje ogolne

W ramach kosztow zwigzanych z uczestnictwem w kursach specjalizacyjnych dla lekarzy specjalizujacych si¢ w
medycynie ratunkowej refundowane sa nastgpujace grupy wydatkdw:

1 Koszty dojazdu na kurs i powrotu z kursu

2. Koszty noclegu w czasie kursu.

W oparciu o zapisy ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki" Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, wydatki musza spetnia¢ nastgpujace warunki:

m s3 niezbedne;

m sg racjonalne i efektywne;

m zostaly faktycznie poniesione;

m s3 udokumentowane.

Majac na wzgledzie zapisy ww. Wytycznych CMKP dokonuje weryfikacji nadsytanych przez lekarzy dokumentow

rozliczeniowych zgodnie z ponizsza procedura.

1. Koszty dojazdu na kurs i powrotu

m Te koszty moga rozlicza¢ uczestnicy, ktorych miejsce zamieszkania jest inne niz miejsce
odbywania kursu.

m  Co do zasady refundowane sa koszty podrézy autobusami, pociggami oraz innymi $rodkami

komunikacji publicznej (do ceny biletu w drugiej klasie).

m W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest podrozowanie samochodem prywatnym na
trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu i z powrotem (np. o ile nie istnieja
dogodne potaczenia srodkami transportu zbiorowego). Dokumentem koniecznym do
rozliczenia dojazdu samochodem prywatnym jest ,,Oswiadczenie o podrézy samochodem

prywatnym" wraz z kopia prawa jazdy.

m W przypadku podrozy samochodem weryfikowana jest podana liczba kilometrow - odlegto$¢
ustala si¢ na podstawie ogolnodostepnych informacji na temat odlegtosci drogowych z miejsca

zamieszkania do miejsca odbywania kursu (brana jest pod uwagg najkrotsza trasa drogowa).
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m  Co do zasady refundowana jest podr6z z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu
i z powrotem, jednak w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest rozliczenie kosztoéw
dojazdu na kurs z miejsca pracy (lub/i z powrotem) po przedstawieniu dodatkowych,
pisemnych wyjasnien.

m  Weryfikowana jest data przyjazdu i powrotu - w sytuacji rozliczania podrézy w terminach
znacznie wyprzedzajacych rozpoczgcie kursu i/lub znacznie pozniejszych od daty zakonczenia
kursu uznaje si¢, ze podroz nie byta zwigzana wylacznie z udziatem w kursie i wydatek nie
moze zostac rozliczony, chyba ze uczestnik/uczestniczka przedtozy pisemne wyjasnienia

uzasadniajace rozliczenie wydatku.

m Nie sg refundowane koszty przemieszczania si¢ komunikacja miejska w miejscu odbywania
kursu (np. z hotelu na miejsce wyktadu).

m Nie sg refundowane koszty dojazdu takséwkami, optat parkingowych oraz optat za
korzystanie z drog ptatnych (autostrad).

Podstawa refundacii sa:

m Bilety kolejowe, autobusowe i inne komunikacji zbiorowej z zastrzezeniem, ze w przypadku
podrozowania I klasg PKP lub samolotem koszt podrézy refunduje si¢ do kosztu biletu Il klasy

PKP na trasie podrézy - na bilecie nalezy napisa¢ swoje imi¢ i nazwisko oraz numer kursu;

m ,,Oswiadczenie o podrézy samochodem prywatnym" wraz z dotaczong kserokopig prawa
jazdy poswiadczona wlasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem (na kserokopii prosimy
o dopisanie ,,Za zgodno$¢ z oryginatem" oraz o zlozenie podpisu). Kserokopi¢ prawa jazdy
nalezy dotaczaé¢ za kazdym razem gdy uczestnik/uczestniczka ubiega si¢ 0 refundacj¢
przejazdu samochodem prywatnym. Konieczne jest przedstawienie uzasadnienia dla podrozy
prywatnym samochodem - brak uzasadnienia lub stwierdzenie braku przestanek do

rozliczenia uniemozliwia refundacj¢ wydatku;

m W przypadku codziennego dojezdzania samochodem prywatnym z miejsca zamieszkania na
kurs i z powrotem na trasie powyzej 200 km w jedng strong¢, wydatek moze zostaé uznany
jedynie w wyjatkowych okolicznos$ciach. Nalezy pisemnie wyjasni¢ koniecznos$¢ codziennego
dojazdu na tak dtugiej trasie oraz rozpisa¢ godzinowo etapy podrézy, zgodnie z dodatkowym
zatacznikiem ,,Szczegdtowy opis podrozy samochodem prywatnym". Brak uzasadnienia lub

stwierdzenie braku przestanek do rozliczenia uniemozliwia refundacj¢ wydatku.

2. Koszty noclegu w czasie kursu

m Te koszty moga rozlicza¢ uczestnicy, ktorych miejsce zamieszkania jest inne niz miejsce

odbywania kursu oraz nie zamieszkujacy w bezposrednim sgsiedztwie (odlegtos¢ min. 50 km).
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m Dotyczy kursow kilkudniowych. Wyjatkowo dopuszczany jest zwrot kosztu noclegu
w przypadku kursu jednodniowego, jezeli komunikacja zbiorowa do miejsca zamieszkania

i czas trwania kursu uniemozliwiajg dojazd lub powr6t z kursu w tym samym dniu.

m W przypadku braku dogodnych potaczen lub duzej odleglosci refundowane sg koszty noclegu
od dnia poprzedzajacego rozpoczgcie si¢ kursu do ostatniego dnia kursu (nie ma mozliwos$ci

refundacji noclegu po zakonczeniu kursu).

m  Co do zasady refundowane sa koszty noclegéw w pokojach jednoosobowych. W przypadku
korzystania z pokoju wieloosobowego uczestnik/uczestniczka zobowigzany/na jest do ztozenia
o$wiadczenia o braku dostgpnosci pokoju jednoosobowego wraz z informacja, ze pokoj
wykorzystywany byl wytacznie przez niego/nia. W innym przypadku refundowany bedzie
koszt noclegu jak dla pokoju jednoosobowego, wyliczony w oparciu o cennik podmiotu
$wiadczacego ustuge noclegowa. W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny za pokdj
jednoosobowy koszt noclegu zostanie wyliczony poprzez podzielenie kwoty za ustuge
noclegowg przez liczb¢ oso6b dla jakiej przeznaczony jest pokoj (np. koszt 200 zt za nocleg
w pokoju 2-osobowym zostanie podzielony przez 2 i zostanie zrefundowana kwota 100 z1).

m Nie sg refundowane dodatkowe, osobno ptatne koszty ustugi hotelowej, np. parking hotelowy,

$niadanie (uczestnicy maja zapewnione $niadania na kursie).

Podstawa refundacji sa:

m  Oryginat faktury VAT z danymi o terminie noclegéw lub liczbie noclegéw, wystawionej na
uczestnika/uczestniczke kursu (faktura musi by¢ wystawiona na osob¢ fizyczna, a nie na

praktyke lekarska) - na fakturze nalezy dopisa¢ odrecznie numer kursu;

m Inne dokumenty potwierdzajace poniesiony wydatek uznawane beda jedynie w wyjatkowych
okolicznosciach. W takim przypadku przedtozony dokument musi pozwoli¢ na stwierdzenie:
dla kogo zostal wystawiony dokument, przez kogo, a takze wskazywaé dane na temat

termindéw lub liczby noclegdw oraz czy dokonano ptatnosci za ustuge.

Procedura rozliczania poniesionych wydatkéw

m Podstawa rozliczenia poniesionych wydatkéw jest ,,Karta rozliczeniowa uczestnika" wraz
z dokumentami o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie oraz wszelkimi dodatkowymi
pisemnymi wyja$nieniami i o§wiadczeniami niezbednymi do stwierdzenia kwalifikowalno$ci

poniesionych kosztow.

m  Karte rozliczeniows nalezy zabra¢ na kurs i przedtozy¢ do podpisu kierownikowi

administracyjnemu kursu (stanowi to potwierdzenie obecnosci na kursie).

m Karte nalezy wypetnié i podpisac, dotaczy¢ opisane dokumenty i wysta¢ listem poleconym do
CMKP w terminie do 7 dni od zakonczenia kursu.
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m  Adres uczestnika/uczestniczki kursu podany na fakturach powinien by¢ zgodny z adresem
podanym na Karcie rozliczeniowej.

m Na Karcie rozliczeniowej nalezy wykaza¢ wszystkie wydatki poniesione w ramach
uczestnictwa w danym kursie (nie ma mozliwosci rozliczenia cz¢$ci wydatkéw na jednej

Karcie, a pozostatych w pozniejszym terminie na drugiej Karcie).

m Na Karcie rozliczeniowej moga zosta¢ wykazane jedynie wydatki dotyczace danej osoby (nie
ma mozliwosci wspolnych rozliczen kilku osob na jednej Karcie).

m  CMKP dokonuje refundacji poniesionych wydatkéw w terminie do 30 dni od zatwierdzenia
przedtozonych wydatkow na rachunek bankowy wskazany w Karcie rozliczeniowej. CMKP
zastrzega sobie prawo dokonania refundacji w terminie dluzszym niz 30 dni, w przypadku

opo6znien w otrzymaniu $srodkow na realizacj¢ projektu.

m  CMKP zastrzega sobie prawo do odmowy zwrotu niektorych lub wszystkich wydatkow,
w szczegodlnosci gdy:

> wydatek zostat poniesiony niezgodnie z zasadami racjonalnosci, 0 ktorych mowa w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow..." oraz w niniejszym Regulaminie;

>, Karta rozliczeniowa uczestnika" nie zostata podpisana przez kierownika administracyjnego kursu i/lub
uczestnika/uczestniczke;

> dokument rozliczeniowy nie spetnia wymogoéw opisanych w niniejszym Regulaminie;

> wydatek nie zostat odpowiednio udokumentowany, nie dotaczono wymaganych o$wiadczen,
uczestnik/uczestniczka nie przedstawi dodatkowych wyjasnien na zadanie CMKP (niezbgdnych do

stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatku).

m  Uczestnik/uczestniczka jest informowany/a o odmowie refundacji poniesionych wydatkow

jedynie wowczas, gdy zwrodci si¢ z takim zapytaniem.

m Stawka dzienna dofinansowania kosztow w 2013 r. wynosi 278 zt, w 2014 r. - 286 zt, w 2015r. -
294 zt. Maksymalna kwota dofinansowania dla danego kursu ustalana jest poprzez

pomnozenie liczby dni kursu przez dzienng stawke dofinansowania.

m Maksymalna kwota dofinansowania wyliczana jest poprzez pomnozenie liczby dni kursu/stazu jakie wynikaja z daty
ich trwania przez dzienng stawke dofinansowania w danym roku. Jezeli czas trwania kursu/stazu obejmuje weekendy i
inne dni wolne od zaje¢ to sa one uwzgledniane o ile uczestnik na ten czas nie wraca do miejsca zamieszkania np. dla
8-dniowego kursu trwajacego w dn. 03-12.02.2014, ktory obejmuje weekend (i tym samym 2 dni wolne od zajgc)
maksymalna kwota dofinansowania wyliczona zostanie jako 286 zt x 8 dni - jezeli uczestnik wrocit do miejsca

zamieszkania na czas weekendu lub 286 zt x 10 dni - jezeli pozostawatl w miejscu realizacji kursu.

m  Adres, na ktory nalezy przekaza¢ Karte rozliczeniowa wraz z pozostatymi dokumentami:
Centrum Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego
Malgorzata Kiszkowiak, Studium Kliniczno - Dydaktyczne

ul. Marymoncka 99/103,01-813 Warszawa
z dopiskiem na kopercie ,,Refundacja POKL UE2"

*Obowiazuje dla kurséw rozpoczynajacych si¢ od dnia 31.08.2014 r.
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