SZCZEGOLY DOTYCZACE ZWROTU PONIESIONYCH WYDATKOW

w ramach projektu wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego pn. ,,Wsparcie systemu ksztatcenia ustawicznego personelu
medycznego w zakresie opieki geriatrycznej”.

(Informacja na rok 2015)

W ramach kosztéw zwigzanych z uczestnictwem w kursach uczestnicy otrzymuja dofinansowanie do :
1. Kosztow dojazdu na kurs

2. Kosztéw noclegu

1. Koszt dojazdu i powrotu

v" Koszt dojazdu na kurs — na podstawie przedfozonych biletéw 2 klasy z miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania kursu (nie sg zwracane wydatki za przejazdy 1 klasg, komunikacjg miejskg w
miejscu odbywania kursu, optaty za taksdwke, optaty parkingowe).

Podstawa refundacji s3:

v'  Bilety kolejowe, autobusowe na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu i z
powrotem — na bilecie nalezy wpisa¢ Imie i Nazwisko oraz nr kursu.

UWAGA!

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest podrézowanie prywatnym samochodem na trasie z
miejsca zamieszkania do miejsca odbywania kursu i z powrotem, o ile nie istniejg dogodne potgczenia
Srodkami transportu zbiorowego (konieczne jest przedstawienie uzasadnienia dla podrozy
prywatnym samochodem). W tym przypadku do ,Karty rozliczenia uczestnika” nalezy dotgczyc
kserokopie prawa jazdy (potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem witasnorecznym podpisem) oraz
ztozy¢ oswiadczenie dotyczace podrézy samochodem prywatnym. Podana w ,Karcie rozliczenia...”
liczba kilometréw jest weryfikowana na podstawie ogdlnodostepnych informacji drogowych z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania kursu.

2. Koszty noclegu

v' Zwrot tylko dla oséb, ktérych miejsce zamieszkania jest inne niz miejsce odbywania kursu oraz
niezamieszkujacych w bezposrednim sasiedztwie.

Podstawa refundacji kosztu noclegu jest:

v' Faktura VAT, wystawiona na uczestnika kursu (jako osobe fizyczng) — w tresci faktury musi byé
okreslona data i liczba noclegow;

v" Na fakturze nalezy wpisaé nr kursu;

v" Inne dokumenty potwierdzajgce poniesiony wydatek uznawane beda jedynie w wyjatkowych
okolicznos$ciach. W takim przypadku przedtozony dokument powinien pozwoli¢ na stwierdzenie: dla
kogo zostat wystawiony, przez kogo, w jakim dniu oraz czy dokonano ptatnosci za ustuge.



Procedura rozliczania poniesionych wydatkéw

W przypadku faktur nalezy przesytac tylko oryginaty (prosimy zwraca¢ uwage czy wystawca

faktury/rachunku przekazuje nam oryginat a nie kopie).

10.

Dokumentem, na podstawie ktdrego rozlicza sie poniesione wydatki jest ,KARTA
ROZLICZENIOWA UCZESTNIKA” — dostepna pod zaktadkg ,Formularze zgtoszeniowe i
rozliczeniowe”.

Karte rozliczeniowg nalezy zabra¢ na kurs w celu przedtozenia do podpisu kierownikowi

administracyjnemu kursu (co stanowi potwierdzenie obecnosci na kursie).

Karte nalezy wypetnié i podpisaé, dotaczy¢ opisane rachunki i wystac listem poleconym do CMKP w
terminie do 7 dni od zakoriczenia kursu.

CMKP dokonuje refundacji poniesionych wydatkéw w terminie do 30 dni od zatwierdzenia
przedtozonych wydatkdw na rachunek bankowy wskazany w ,Karcie rozliczeniowej”. CMKP
zastrzega sobie prawo dokonania refundacji w terminie dtuzszym niz 30 dni, w przypadku
opoznien w otrzymaniu Srodkéw na realizacje projektu.

CMKP zastrzega sobie prawo do odmowy zwrotu poniesionych wydatkow, jezeli ,KARTA
ROZLICZENIOWA UCZESTNIKA” nie zostata podpisana przez kierownika administracyjnego kursu
lub osobe sktadajacag rozliczenie, rachunek nie zostat opisany lub wydatek zostat poniesiony
niezgodnie z zasadami racjonalnosci.

Uczestnik jest informowany o odmowie refundacji poniesionych wydatkéw jedynie, gdy zwrdci sie
z takim zapytaniem.

Refundacja jest dokonywana na podstawie rzeczywiscie poniesionych przez uczestnika wydatkow,
nie wyzszych jednak niz 736,00 zt brutto (siedemset trzydziesci sze$¢ zt) w przypadku kursu
doskonalgcego dla lekarzy POZ (1 zjazd trwajacy 3 dni) oraz 1150,00 zt brutto (jeden tysigc sto
piecdziesiat zt) w przypadku kursu doskonalgcego dla fizjoterapeutdow (2 zjazdy trwajgce po 3 dni).

Adres, na ktory nalezy przekaza¢ KARTE ROZLICZENIOWA UCZESTNIKA wraz z rachunkami oraz
pozostate dokumenty:

Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego
ul. Marymoncka 99/103, 01 — 813 Warszawa
z dopiskiem na kopercie ,,Refundacja Geriatria + numer kursu”
Osoby zajmujace sie rozliczeniem dofinansowania:
v" Pani Anna Stankiewicz, telefon: 22-5693-727, email: anna.stankiewicz@cmkp.edu.pl
v' Pani mgr Beata Radomska, telefon: 22-5693-732, email: beata.radomska@cmkp.edu.pl

Podanie numeru kursu znacznie utatwi kwestie administracyjne zwigzane z rozliczeniem
dofinansowania.

Warunkiem otrzymania dofinansowania jest udziat w petnym cyklu szkolenia.



