Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
E Europejskie - POlSkap P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Centrum Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego w Warszawie
ul. Marymoncka 99/103, 01-813 Warszawa

,REGULAMIN UDZIELANIA WSPARCIA FINANSOWEGO DO KURSOW LUB STAZY
SPECJALIZACYJNYCH”
dla uczestnikow projektu wspotfinansowanego przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Spolecznego pn. ,,Rozwdj ksztalcenia specjalizacyjnego lekarzy
w dziedzinach istotnych z punktu widzenia potrzeb epidemiologiczno-demograficznych kraju”.

CMKP dokonuje weryfikacji dokumentéw rozliczeniowych, zgodnie z procedurg okreslong
w niniejszym Regulaminie.

1. Zasady przyznawania wsparcia ze S$rodkow budzetu projektu ustalono w oparciu o regulacje

wynikajace z ogolnych przepisow dotyczacych wydatkowania $rodkéow z Europejskiego Funduszu

Spotecznego, w tym z ,,Umowy partnerstwa 2014-2020 Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci

wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”, zgodnie z ktorymi wydatek kwalifikowany

musi spetnia¢ tacznie nastepujace warunki:

1) zostal faktycznie poniesiony;

2) jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego oraz regulacjami
wynikajacymi z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;

3) jestniezbedny;

4) zostat poniesiony w sposob przejrzysty, racjonalny i zasadny;

5) zostat nalezycie udokumentowany.

2. Dofinansowanie skierowane jest do lekarzy, ktorzy otworzyli specjalizacje po 01.10.2014 r. w jednej
z nastepujacych dziedzin istotnych z punktu widzenia potrzeb epidemiologiczno-demograficznych
kraju, tj. z:

1) onkologii klinicznej, 2) rehabilitacji medycznej,

3) chirurgii onkologicznej, 4) reumatologii,

5) radioterapii onkologicznej, 6) ortopedii i traumatologii narzadu ruchu;
7) patomorfologii, 8) medycynie ratunkowej,

9) hematologii, 10) medycynie paliatywnej,

11) medycynie rodzinnej, 12) pediatrii,

13) geriatrii.

Rozdzial I - Zasady ogolne udzielania wsparcia finansowego

1. Uczestnicy projektu moga otrzymac dofinansowanie poniesionych kosztéw zwiazanych z realizacja:
a) wybranego/ych, stazu/y specjalizacyjnego, realizowanego nie wczeéniej niz od
16.03.2020 r., nie wiecej jednak niz 10 dni roboczych stazu/y (mozliwe rozliczenie
jednego stazu dwutygodniowego =10 dni roboczych lub dwoch stazy 5-dniowych lub
wybranych 10 dni roboczych ze stazu dluzszego);
b) wszystkich kurséw specjalizacyjnych, objetych programem realizowanej specjalizacji,
organizowanych w ramach niniejszego projektu.

2. Dofinansowanie obejmuje poniesione koszty:
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a) podrézy z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub kursu
specjalizacyjnego i powrotu;

b) noclegu podczas stazu lub kursu specjalizacyjnego.
Dofinansowanie kosztow poniesionych w zwiazku z udzialem w wybranym, stazu specjalizacyjnym
moze otrzymac¢ wylacznie uczestnik, ktéry zrealizowatl i zaliczyt z wynikiem pozytywnym co
najmniej jeden kurs specjalizacyjny sfinansowany w ramach niniejszego projektu oraz przedstawi
potwierdzenie zrealizowania stazu, potwierdzone przez kierownika stazu/specjalizacji (wydruk z
SMK z danymi osobowymi uczestnika oraz informacja o zaliczeniu stazu/y lub I-sza strone Karty
specjalizacji oraz strone z wpisem o zaliczeniu stazu/y, dokumenty te nalezy opisac ,,za zgodnos¢ z
oryginatem” i podpisac).
Dofinansowanie kosztéw poniesionych w zwiazku z udzialem w kursie specjalizacyjnym,
finansowanym w ramach niniejszego projektu, moze otrzymaé¢ wylacznie uczestnik, ktory
potwierdzil swoja obecnosc na kursie wlasnorecznym podpisem na , Liscie obecnosci” kazdego dnia
trwania kursu i uzyskat zaliczenie kursu/wyodrebnionej czesci kursu (jezeli kurs zostat podzielony
na kilka czesci, z nadanym odrebnym numerem kursu jak np. kurs ,,Zdrowie publiczne”, ,, Wybrane
problemy kliniczne”). W dalszej czesci Regulaminu jezeli mowa jest o kursie nalezy przez to
rozumiec takze wyodrebniona czes$¢ kursu, jesli dotyczy.
Uczestnik rozliczajacy dofinansowanie kosztow udzialu w kursie, ktory nie wzial udzialu we
wszystkich dniach zaje¢ moze otrzymac dofinansowanie za dni potwierdzonego uczestnictwa, jezeli
uzyskat zaliczenie kursu.
Dzienna stawka dofinansowania z tytutu poniesionych kosztéw podrézy oraz noclegu wynosi 300
zt.

Maksymalna kwota dofinansowania wyliczana jest wg wzoru:

liczba dni faktycznego udziatu dzienna stawka dofinansowania

w zajeciach dydaktycznych na kursie/stazu X w danym roku kalendarzowym

Maksymalna taczna kwota dofinansowania za udziat w stazu specjalizacyjnym wynosi 3 000,00 zt
(10 dni roboczych x 300 zt).

Poniesione wydatki uczestnicy rozliczaja poprzez dostarczenie do CMKP podpisanej ,Karty
rozliczeniowej uczestnika kursu/stazu” (Zalacznik nr 1) wraz z niezbednymi dokumentami do
rozliczenia dofinansowania, wskazanymi w dalszej czesci Regulaminu.

,Karte rozliczeniowa uczestnika stazu/kursu specjalizacyjnego” wraz z dokumentacja rozliczeniowa
nalezy sklada¢ do CMKP osobno za kazdy zrealizowany staz/ kurs lub zrealizowana, wyodrebniong
czes¢ kursu w terminie do 14 dni kalendarzowych od jego zakonczenia.

Rozliczenie dofinansowania przestanego po tym terminie mozliwe jest wylacznie, gdy uczestnik
dotaczy uzasadniony wniosek i pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych.

Rozdziat II - Zwrot kosztow podrozy

Koszty dojazdu i powrotu moga rozlicza¢ uczestnicy, ktérych miejscowos¢ zamieszkania jest inna
niz miejsce odbywania stazu/kursu specjalizacyjnego.
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2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest rozliczanie kosztow dojazdu lub powrotu z/do
miejsca pracy po przedstawieniu dodatkowych, pisemnych wyjasnien.

3. Rozliczenie kosztow dojazdu srodkami komunikacji zbiorowej:

a) podstawa dofinansowania kosztow dojazdu i powrotu sa bilety: kolejowe II klasy,
autobusowe i inne komunikacji zbiorowej, na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu/kursu specjalizacyjnego i z powrotem;

b) uczestnik zobowiazany jest ztozyc¢:

- wypelniony Zatacznik nr 2 — ,Wniosek o zwrot kosztéw przejazdéw”, w ktorym sklada

oswiadczenie o datach, liczbie dokonanych przejazdow, trasie podrdzy i kosztach biletu/ow;

- oryginat biletu/6w (jednorazowe/okresowe) na trasie przejazdu - wystarczajgce jest
dotaczenie biletu/éw tylko w jedna strone jako dowodu ksiegowego i na tej podstawie
zostana zrefundowane aczne koszty wszystkich przejazdow zrealizowanych na danej trasie,
wykazywanych w Zatgczniku 2;

- w przypadku gdy bilet zostat zakupiony przez aplikacje internetowa typu skycash, gdzie na

bilecie nie wyswietla si¢ jego cena, dopuszczalne jest rozliczenie wydatku w oparciu

o wydruk/printscreen biletu wraz z fakturg za zakup tego biletu, na ktorej widnieje nr biletu

oraz jego cena;

c¢) na bilecie/printscreenie biletu nalezy napisa¢ imie i nazwisko uczestnika oraz
nazwe stazu lub nr Kursu/wyodrebnionej czesci Kursu;

d) w przypadku podrézowania I klasag PKP lub samolotem koszt podrézy refunduje sie do
wysokosci ceny biletu II klasy pociagu na danej trasie, chyba Ze cena biletu I klasy PKP
lub biletu lotniczego jest nizsza niz koszt biletu II klasy PKP - cene ustala si¢ na
podstawie ogdélnodostepnych cennikéw PKP;

e) koszty przyjazdu co najmniej dzien przed rozpoczeciem stazu/kursu specjalizacyjnego
albo powrotu nastepnego dnia po jego zakoniczeniu uznaje sie, ze nie byly zwigzane
wylacznie z udziatem w stazu/kursu specjalizacyjnego i nie podlegaja dofinansowaniu
chyba, Ze uczestnik przediozy pisemne, rzetelne wyjasnienia uzasadniajace rozliczenie
wydatku — nie jest konieczne skladanie dodatkowych wyjasnien jezeli miejsce
zamieszkania znajduje sie powyzej 200 km od miejsca realizacji stazu/kursu
specjalizacyjnego lub jego czesci kursu;

f) w przypadku codziennej podrozy na trasie powyzej 200 km w jedna strong, koszty
podrézy dofinansowywane beda tylko jesli uczestnik dotaczy wszystkie bilety tam
i z powrotem, kazdego dnia podrozy;

g) nie refunduje si¢ kosztow dojazdéw taksowkami oraz codziennych przejazdow
komunikacja miejska z miejsca noclegu do miejsca odbywania stazu/kursu
specjalizacyjnego.

4. Rozliczenie kosztow dojazdu samochodem prywatnym:

a) Wartos¢ dofinansowania wyliczana jest zgodnie z =zasadami wynikajacymi z
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dn. 25.03.2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy;

b) Uczestnik zobowigzany jest ztozy¢:

- wypelniony Zatacznik nr 2 — ,,Wniosek o zwrot kosztéw przejazdow”, w ktérym sktada
oswiadczenie o posiadaniu aktualnego prawa jazdy i pojemnosci skokowej silnika pojazdu,
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ktorym uczestnik odbywat podréz, o datach i liczbie dokonanych przejazdow oraz trasie

podrozy i wyliczonych kosztach;

¢) koszty przyjazdu co najmniej dzien przed rozpoczeciem stazu/kursu specjalizacyjnego
albo powrotu nastepnego dnia po jego zakonczeniu uznaje si¢, ze nie byly zwiazane
wylacznie z udzialem w stazu/kursu specjalizacyjnego i nie podlegaja dofinansowaniu
chyba, ze uczestnik przedlozy pisemne, rzetelne wyjasnienia uzasadniajgce rozliczenie
wydatku — nie jest konieczne sktadanie dodatkowych wyjasnieni jezeli miejsce
zamieszkania znajduje si¢ powyzej 200 km od miejsca realizacji stazu/kursu
specjalizacyjnego /czesci kursu.

d) w przypadku codziennej podrdézy na trasie powyzej 200 km w jedng strone, koszty
podrdzy dofinansowywane beda tylko do kwoty wartosci biletu za jednokrotny przyjazd
i powrdt (nie uznaje si¢ za racjonalne codzienne podrézowanie tam i z powrotem na tak
odleglej trasie);

e) w przypadku, gdy uczestnik stazu/kursu specjalizacyjnego byt dowozony samochodem
przez inng osobe uznaje sig, ze uczestnik nie poniost kosztu i dlatego wydatek nie moze
zosta¢ dofinansowany z budzetu projektu;

f) nie refunduje si¢ kosztow oplat za przejazd drogami platnymi lub parkingowych oraz
dojazdéw takséwkami.

Rozdziat III - Zwrot kosztéw noclegu

Koszty noclegu moga rozlicza¢ uczestnicy zamieszkujacy w odlegtosci powyzej 50 km od miejsca,
odbywania stazu/kursu specjalizacyjnego.

Podstawa refundacji kosztéw noclegu jest oryginal faktury lub rachunku wystawionych na
uczestnika stazu/kursu specjalizacyjnego - osobe fizyczna (nie na praktyke lekarska).

Dopuszcza si¢ takze przedlozZenie potwierdzenia elektronicznej rezerwacji noclegu ze wskazaniem
miejsca, daty, osoby, ktdérej dotyczy rezerwacja oraz liczby osob korzystajacych z noclegu, wraz
z dotaczonym potwierdzeniem dokonania optaty za nocleg (wyciag bankowy/dokument kasowy
KP).

Faktura/rachunek za nocleg musi zawiera¢ kompletne dane wymagane na fakturze/rachunkuy, tj.:

a) pelne dane odbiorcy (imie¢ i nazwisko uczestnika oraz pelny adres) — jezeli adres uczestnika
stazu/kursu specjalizacyjnego podany na fakturze jest niezgodny z adresem zamieszkania
podanym w , Karcie rozliczeniowej uczestnika”/dokumentach rejestrujacych udziat w projekcie
to uczestnik zobowigzany jest do dotaczenia wyjasnien,

b) pelne dane wystawcy (imie i nazwisko/nazwe podmiotu $wiadczacego ustugi noclegowe oraz
peiny adres),

c) daty noclegow;

d) informacje o formie dokonania ptatnosci za ustuge (np. poprzez zaznaczenie przez wystawce,
ze platnos¢ przyjeto gotdwka, etc) — jezeli na fakturze nie widnieje jednoznaczna informacja,
ze platnos¢ zostata dokonana (np. wskazano forma platnosci: przelew) konieczne jest dotaczenie
potwierdzenia przelewu;

e) w przypadku korzystania z pokoju kilkuosobowego konieczne jest wskazanie, ze pokdj byl do
dyspozycji jednej osoby - jesli na fakturze nie zostanie zawarta taka informacja to koszt noclegu
zostanie wyliczony poprzez podzielenie kwoty za ustuge noclegowa przez liczbe osob, dla jakiej
przeznaczony jest pokdj (np. koszt 200 zt za nocleg w pokoju 2-osobowym zostanie podzielony
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przez 2 i zostanie uznana kwota 100 z1).

Nie refunduje si¢ zadnych innych dodatkowych kosztow typu optata parkingowa i inne,
za wyjatkiem:

- optaty klimatycznej;

- oplaty serwisowej lub oplaty za sprzatanie, jesli jest to optata obligatoryjna u danego
$wiadczeniodawcy typu https://www.airbnb.pl/.

Dopuszczalne jest rozliczenie noclegu za dodatkowy dzien przed rozpoczeciem stazu/kursu
specjalizacyjnego lub dzien po jego zakonczeniu tylko w uzasadnionych przypadkach — uczestnik
zobowiazany jest dofaczy¢ rzetelne wyjasnienia. Nie jest konieczne sktadanie dodatkowych

......

specjalizacyjnego /czesci kursu.

Rozliczanie noclegu na kilku kursach lub wyodrebnionych cze$ciach kursu, realizowanych
nieprzerwanie w jednym, zamknietym przedziale czasowym obejmujacym weekend lub inne dni
ustawowo wolne od pracy i tym samym wolne od zaje¢ dydaktycznych nalezy dokona¢ nastepujaco:

a) do kazdego kursu/wyodrebnionej czesci nalezy ztozy¢ odrebnag ,Karte rozliczeniowa
uczestnika”;

b) wymagane jest przypisanie kosztéw noclegu do konkretnego kursu/czesci (np. nocleg
z piatku na sobote i z soboty na niedziele do I czesci Kursu, ktéra zakonczyla sie w pigtek
za$ nocleg z niedzieli na poniedziatek do II czesci kursu, rozpoczynajacej sie od
poniedziatku) oraz dotaczenie do kazdego z rozliczen pisemnych wyjasnien;

c) w sytuacji rozliczenia na jednej fakturze kosztow noclegu dla réznych kurséow lub
wyodrebnionych czesci nalezy oryginal faktury dotaczy¢ do jednego rozliczenia, zas
do kolejnych rozliczen dotaczy¢  kserokopie tej samej faktury, potwierdzonej
wlasnorecznym podpisem za zgodnos¢ z oryginatem.

d) maksymalna kwota dofinansowania kosztéw do danego kursu lub jego wyodrebnionej
czesci, w tym kosztéw dojazdu lub powrotu liczona jest wg ogdlnej zasady poprzez
pomnozenie liczby dni faktycznego udziatu w zajeciach dydaktycznych na kursie lub
jego wyodrebnionej czesci i dziennej stawki dofinansowania w danym roku.

1.

2.

Rozdzial IV - Procedura rozliczania dofinansowania w CMKP

CMKP w terminie do 60 dni od dnia wplywu do Kancelarii przy ul. Marymonckiej 99/103
w Warszawie kompletnej i poprawnej dokumentacji rozliczeniowej uczestnika dokonuje refundacji
poniesionych wydatkéow na rachunek bankowy wskazany w ,Karcie rozliczeniowej uczestnika
kursu”, z zastrzezeniem, ze z uzasadnionych przyczyn mozliwa jest wyptata refundacji w terminie
dluzszym, w szczegolnosci w przypadku opoznien w otrzymaniu $rodkéw na realizacje projektu.
CMKP nie dokonuje operacji gotowkowych.

W sytuacji braku mozliwosci jednoznacznej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw CMKP zwraca sie
do uczestnika droga elektroniczng o ztozenie we wskazanym terminie odpowiednich wyjasnien.
Wezwanie do zlozenia wyjasnien wysylane jest na adres e-mailowy uczestnika podany
w dokumentach rejestrujacych udziat w kursie lub projekcie.

CMKEP zastrzega sobie prawo do odmowy zwrotu poniesionych kosztéw lub ich czesci, zwlaszcza
gdy:
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a) uczestnik wystat dokumentacje rozliczeniowa do CMKP w terminie pozniejszym niz do 14 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kursu i nie ztozyt uzasadnionego wniosku;

b) uczestnik na wezwanie CMKP, ktore otrzymal droga elektroniczng nie zlozyl koniecznych
wyijasnien lub nie uzupelnit dokumentacji we wskazanym przez CMKP terminie;

c) uczestnik rozliczajacy koszty udzialu w stazu/kursie specjalizacyjnym dwukrotnie wczesniej nie
usprawiedliwil swojej nieobecnosci na kursach, na ktore zostat zakwalifikowany;

d) wydatek zostal poniesiony niezgodnie z zasadami racjonalnosci wymienionymi we wstepie
Regulaminu, wynikajacymi z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj;

e) ,Karta rozliczeniowa uczestnika stazu/kursu specjalizacyjnego” lub inne wymagane dokumenty
jak np. ,Wniosek o zwrot kosztow przejazdow” nie zostaly podpisane przez uczestnika;

f) dokument rozliczeniowy nie zostal opisany zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Regulaminie;

g) faktura/rachunek za nocleg;:

- nie zawiera dat noclegéw,

- nie zawiera pelnych danych adresowych uczestnika kursu,

- zostala wystawiona na dziatalno$¢ gospodarcza a nie na uczestnika stazu/kursu specjalizacyjnego,

- nie zawiera informadji, ze faktura zostata optacona a uczestnik nie dotaczyl potwierdzenia zaptaty

za f-r¢ (np. wyciag bankowy);

- nie zawiera informacji o liczbie 0séb korzystajacych z noclegéw w pokojach wieloosobowych lub

apartamentach.

Uczestnik jest informowany o odmowie refundacji poniesionych wydatkow jedynie, gdy zwrdci
sie pisemnie lub e-mailowo z zapytaniem.

CMKP zastrzega sobie prawo nie odsylania dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych przez
uczestnikow kursow, ktore nie zostaly zakwalifikowane do wypfaty.

W trakcie danego roku kalendarzowego CMKP zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wysokosci
dziennej stawki dofinansowania z 1-miesigcznym wyprzedzeniem - w zaleznosci od wysokosci
dostepnych srodkow w budzecie projektu. W takim przypadku zmiana bedzie obowiazywata
uczestnikow bioracych udziat w stazu/kursach specjalizacyjnych rozpoczynajacych sie od kolejnego
miesigca, w ktorym ogloszono zmiane.

Wszystkie sytuacje nie przewidziane w niniejszym Regulaminie beda rozpatrywane indywidualnie
w oparciu o uzasadniony wniosek uczestnika.

Adres, na ktory nalezy przekaza¢ ,Karte rozliczeniowa uczestnika kursu” oraz pozostate
dokumenty:

Centrum Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego

ul. Marymoncka 99/103
01-813 Warszawa

dopisek: ,Refundacja POWER 1”

Dane adresowe do osob udzielajacych informacji na temat dofinansowania kosztéw udziatu
w kursach dostepne sa pod adresem https://www.cmkp.edu.pl/projekty-ue/rozwoj-ksztalcenia-
specjalizacyjnego
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