
iłceniJ 'plomowegoCentrum Medyc:

'szard Gellert

w sprawie wprowadzenia do stosowania „Regulaminu kursów szkoleniowych 
organizowanych przez Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego”

§2
Nadzór nad realizacją postanowień Regulaminu powierza się Zastępcy Dyrektora ds. 
dydaktycznych i naukowych - Prorektorowi.

§ 1
Wprowadza się do stosowania „Regulamin kursów szkoleniowych organizowanych przez 
Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego”, zwany dalej: „Regulaminem”, w brzmieniu 
stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.
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§4
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia traci moc Zarządzenie nr 127/2020 

Dyrektora Centrum Medycznego Kształcenia Podyplomowego z dnia 9 września 2020 r. w 
sprawie wprowadzenia do stosowania „Regulaminu kursów szkoleniowych organizowanych 
przez Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego".

Jy e ’tor 
?ę o t sz :i'

prof, dr hab. rj \Al&uiv/sz

Na podstawie § 8 ust. 1 i 2 pkt 6 statutu Centrum Medycznego Kształcenia Podyplomowego, 
stanowiącego załącznik do Uchwały nr 189 Rady Naukowej Centrum Medycznego Kształcenia 
Podyplomowego z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia statutu Centrum 
Medycznego Kształcenia Podyplomowego, w zw. z art. 19g ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 grudnia 
1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz. U. z 2021 r. poz. 790), zarządza się, co 
następuje:

Zarządzenie Nr $9. /2021

Dyrektora Centrum Medycznego Kształcenia Podyplomowego 
z dnia 2021 roku

§3
1. Kierownik Działu Organizacyjno-Prawnego zobowiązany jest do niezwłocznego 

przekazania treści niniejszego zarządzenia kierownikom poszczególnych jednostek 
organizacyjnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiązani są do niezwłocznego udostępnienia 
niniejszego zarządzenia podległym im służbowo pracownikom.

3. Kierownicy administracyjni i naukowi kursu zobowiązani są do udostępnienia niniejszego 
zarządzenia prowadzącym zajęcia na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z CMKP.

4. Pracownicy CMKP oraz współpracownicy CMKP na podstawie umów cywilnoprawnych 
mają obowiązek zapoznania się z treścią niniejszego zarządzenia i przestrzegania jego 
postanowień.





platformie e-learningowej materiały szkoleniowe
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Regulamin kursów szkoleniowych organizowanych 
przez Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego (CMKP)

Załącznik do Zarządzenia Nr^/2021 Dyrektora CMKP z dniat5.Af?ty(fcS-2O21 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania „Regulaminu 

kursów szkoleniowych organizowanych przez Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego"

§2
Zasady i sposób naboru uczestników kursu

§1
Sposób organizacji kursu

1. Rekrutację na kursy prowadzi Biuro Koordynacji Kształcenia CMKP.
2. Osoby zainteresowane udziałem w wybranym kursie zgłaszają chęć udziału poprzez profil 

na stronie CMKP (w przypadku osób posiadających papierowe książeczki specjalizacyjne) lub 
poprzez SMK (w przypadku osób posiadających EKS - wymóg konieczny).

3. W przypadku zgłoszenia się na kurs większej, niż planowano, liczby osób - CMKP zastrzega 
sobie prawo przeprowadzenia weryfikacji zgodnie z priorytetami zgłoszeń (decyduje termin

1. Podstawę prawną organizacji kursów szkoleniowych dla lekarzy i lekarzy dentystów, 
zwanych dalej „kursami”, stanowi ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i 
lekarza dentysty (Dz. U. z 2021 r. poz. 790).

2. Kursy realizowane są zgodnie z przesyłanymi przez podmiot zamierzający prowadzić kurs 
„Informacjami wymaganymi w celu uzyskania wpisu na listę kursów specjalizacyjnych objętych 
programem specjalizacji prowadzoną przez CMKP" na dany rok kalendarzowy.

3. Programy kursów specjalizacyjnych muszą być zgodne z programami specjalizacji 
opublikowanymi na stronie internetowej CMKP oraz zatwierdzone pod względem 
merytorycznym przez konsultanta krajowego lub właściwego konsultanta wojewódzkiego - 
zgodnie z przepisami ww. ustawy.

4. Kursy są realizowane stacjonarnie lub z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 
odległość, jeżeli możliwość takiej formy przewiduje program specjalizacji lub została 
uzyskana zgoda Dyrektora CMKP.

5 Dział e-Learningu umieszcza na 
udostępnione przez organizatora kursu lub Prowadzącego.

6. W przypadku kursów realizowanych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 
odległość, dostęp do kursu będzie możliwy najpóźniej dzień przed jego rozpoczęciem. 
Osoby, które nie mają konta na platformie e-learningowej CMKP, otrzymają z Działu 
e-Learningu e-mail z loginem i hasłem.

7. Organizator kursu, który przygotowuje test jako formę sprawdzenia nabytej przez 
uczestników kursu wiedzy, przekazuje Działowi e-Learningu od 6 do 20 pytań w szablonie 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8. Jeżeli formą sprawdzenia wiedzy uczestników kursu jest test, organizator kursu nie ma 
obowiązku udostępniać uczestnikom prawidłowych odpowiedzi.



§3
Wzór karty przebiegu kursu

1. Uczestnik kursu ma prawo do:
1) otrzymania harmonogramu zajęć dydaktycznych;
2) uzyskania dostępu do udostępnionych przez organizatora kursu lub Prowadzącego 

materiałów szkoleniowych dotyczących kursu, w którym bierze udział, umieszczonych 
na platformie e-learningowej CMKP, na warunkach określonych przez organizatora lub 
Prowadzącego. CMKP zastrzega, że dostęp do materiałów szkoleniowych może być
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w kursie 
doskonalącym można uczestniczyć wielokrotnie z zastrzeżeniem, że pierwszeństwo mają 
osoby, które w kursie wcześniej nie uczestniczyły

9. Zajęcia dydaktyczne są nieodpłatne. Osoby zakwalifikowane na kurs pokrywają ewentualne 
koszty dojazdu, zakwaterowania i wyżywienia.

zakończenia specjalizacji w przypadku kursów specjalizacyjnych i kolejność zgłoszeń w 
przypadku kursów doskonalących), do osiągnięcia limitu uczestników.

4. Osoby zakwalifikowane do uczestnictwa w kursie otrzymują, na około 30 dni przed jego 
rozpoczęciem, drogą e-mail, zaproszenie na kurs z informacją o terminie, formie i miejscu 
jego odbywania.

5. W szczególnych przypadkach CMKP zastrzega sobie możliwość skrócenie terminu 
określonego w ust. 4.

6. Ze względu na ograniczoną liczbę miejsc na kursach, osoby zakwalifikowane zobowiązane 
są do potwierdzenia udziału lub zgłoszenia rezygnacji w terminie określonym w zaproszeniu, 
o którym mowa w ust. 4.

7. Osoby zakwalifikowane zobowiązane są do zgłoszenia się w miejscu odbywania zajęć lub 
zalogowania się na platformie e-learningowej, w dniu ich rozpoczęcia do godz. 8:00 - jeśli 
nie podano innej godziny.

8. W danym kursie specjalizacyjnym można uczestniczyć tylko jeden raz,

§4
Prawa i obowiązki uczestników kursu

1. „Kartą przebiegu kursu” na kursach organizowanych przez CMKP jest lista obecności 
uczestników kursu, podpisywana przez uczestników każdego dnia kursu, poświadczona 
przez kierownika naukowego i administracyjnego kursu oraz lista obecności Prowadzących 
z wpisanymi godzinami dydaktycznymi (przy czym godzina dydaktyczna to 45 min.), 
wydrukowana ze strony https://generator.cmkp.edu.pl/, poświadczona przez kierownika 
naukowego i administracyjnego kursu.

2. W przypadku kursów realizowanych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 
odległość „Kartą przebiegu kursu” jest lista wygenerowana automatycznie na podstawie 
logowania uczestników, ankiet monitorujących obecność, przeprowadzanych podczas kursu 
i zaliczenia końcowego oraz lista obecności Prowadzących z wpisanymi godzinami 
dydaktycznymi (przy czym godzina dydaktyczna to 45 min.), wydrukowana ze strony 
https://generator.cmkp.edu.pl/ oraz poświadczona przez kierownika naukowego i 
administracyjnego kursu.

https://generator.cmkp.edu.pl/
https://generator.cmkp.edu.pl/
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§5
Zakres obowiązków prowadzących zajęcia teoretyczne

i zajęcia praktyczne

ograniczony poza terminem szkolenia lub wykładu, z uwagi na postanowienia umów 
regulujących prawa autorskie,

3) otrzymania zaświadczenia o ukończeniu kursu.
2. Przystępując do kursu, uczestnik wyraża zgodę na udział w kursie na zasadach i warunkach 

ustalonych w Regulaminie kursu, a także określonych przez Prowadzącego, w szczególności 
zobowiązuje się do:
1) uczestnictwa w zajęciach przewidzianych w programie kursu,
2) potwierdzenia swojej obecności na liście uczestników (w przypadku kursów 

stacjonarnych własnoręcznym podpisem; na kursach online jest to data i godzina 
zalogowania oraz wylogowania), wypełnienia ankiety monitorującej obecność na kursie 
realizowanym z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość,

3) osiągnięcia min. 70% czasu logowania oraz pozytywnego wyniku testu końcowego (w 
przypadku kursów specjalizacyjnych),

4) terminowego przystąpienia do zaliczenia kursu,
5) dbania o bezpieczeństwo i zdrowie własne, pozostałych uczestników kursu oraz 

przestrzegania przepisów BHP i p.poż.,
6) nienagrywania i nieutrwalania w jakikolwiek sposób zajęć dydaktycznych oraz 

materiałów szkoleniowych na nich prezentowanych. Uczestnicy kursu ponoszą pełną, 
indywidualną odpowiedzialność w przypadku nagrania, utrwalenia i rozpowszechniania 
nagrań z kursów, w szczególności, że nagranie lub utrwalenie może stanowić naruszenie 
ochrony danych osobowych, może także naruszać przepisy ustawy o prawach 
autorskich i prawach pokrewnych, kodeksu cywilnego oraz kodeksu karnego, a 
zwłaszcza w zakresie ochrony wizerunku, dóbr osobistych i praw autorskich,

7) zachowania w tajemnicy informacji zawartych w dokumentacji medycznej, także po 
śmierci pacjenta, w szczególności gdy dokumentacja medyczna została udostępniona 
uczestnikom kursu do realizacji celów dydaktycznych.

1. Prowadzący zobowiązani są zapewnić realizację programu kursu oraz przekazać 
uczestnikom kursu rzetelną, aktualną wiedzę popartą doświadczeniem, a także zapoznać 
uczestników kursu z programem kursu i literaturą dotyczącą realizowanych treści oraz 
warunkami zaliczenia.

2. Prowadzący zobowiązani są do przygotowania środków/materiałów dydaktycznych do 
realizacji prowadzonych zajęć.

3. Prowadzący zobowiązani są uwzględnić w procesie przygotowania materiałów 
szkoleniowych zasady minimalizacji danych, czyli zawierania w materiałach danych 
adekwatnych, stosownych i ograniczonych do tego, co niezbędne do zrealizowania celu 
dydaktycznego i zanonimizowanych danych osobowych.

4. Zasady przygotowania materiałów szkoleniowych z uwzględnieniem ochrony danych 
osobowych oraz zastosowaniem anonimizacji danych, zostały określone w załączniku nr 1 
do niniejszego Regulaminu, a Prowadzący zobowiązani są do ich stosowania.
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Ocena kursu następuje zgodnie z procedurą oceny kursów z użyciem Kwestionariusza Oceny 
Kursu, szczegółowo określoną w Zarządzeniu Nr 68/2015 Dyrektora CMKP z dnia 1 lipca 2015 
roku w sprawie wprowadzenia do stosowania procedury oceny kursów szkoleniowych z 
użyciem Kwestionariusza Oceny Kursu (z późn. zm.).

Sprawdzenie wiedzy uczestników kursu odbywa się zgodnie z wymogami określonymi w 
programie specjalizacji, zatwierdzonym przez ministra właściwego do spraw zdrowia.

5. Prowadzący zobowiązani są informować uczestników kursu, o zakazie nagrywania 
i utrwalania zajęć dydaktycznych oraz o zobowiązaniu osób przygotowujących się do 
wykonywania zawodu medycznego i kształcących się osób, wykonujących zawód 
medyczny, do zachowania w tajemnicy informacji zawartych w dokumentacji medycznej, 
także po śmierci pacjenta, w szczególności gdy dokumentacja medyczna została 
udostępniona tym osobom do realizacji celów dydaktycznych wg zasad określonych 
w obowiązujących przepisach ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta 
i Rzeczniku Praw Pacjenta.

§7
Sposób oceny organizacji i przebiegu kursu szkoleniowego przez uczestników

§6
Sposób sprawdzenia nabytej wiedzy i umiejętności praktycznych



1.

2.

3.

4.

5,

6.

7,

8.
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Instrukcja anonimizacji materiałów szkoleniowych i dydaktycznych
- ochrona danych osobowych

Prowadzący i Autorzy materiałów szkoleniowych zobowiązani są do ochrony danych 
osobowych osób fizycznych, wykorzystywanych w materiałach szkoleniowych, w myśl 
obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych, w tym rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej „RODO”) (Dz. 
Urz. UE L 119, s. 1).
Materiały szkoleniowe nie mogą zawierać danych osobowych osób fizycznych, których 
dane zostały w nich wykorzystane, z wyłączeniem danych osobowych osób fizycznych, 
które posiadają prawa do materiałów w myśl przepisów prawa autorskiego (Prowadzący i 
Autorzy).
Za dane osobowe uznaje się wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do 
zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa do 
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio 
zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, 
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka 
szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, 
ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej.
Wszelkie dane osobowe zawarte w materiałach szkoleniowych, w tym dokumentacja 
medyczna oraz wizerunek i znaki szczególne (np. blizny, znamiona, tatuaże) osób fizycznych 
muszą zostać poddane przez Prowadzącego i Autorów procesowi skutecznej anonimizacji 
tj. należy usunąć dane osobowe w całości, w sposób trwały i nieodwracalny, 
uniemożliwiający ich odtworzenie i uniemożliwiający zidentyfikowanie osoby, której dane 
dotyczyły.
Dane poprawnie zanonimizowane, to np. mężczyzna, ur. 1975 r. pacjent Kliniki „nazwa”, 
mieszkaniec Mazowsza, z jednostką chorobową „nazwa” - taki zakres przykładowych 
danych uniemożliwia zidentyfikowanie osoby, której dane dotyczą, bez posiadania większej 
ilości danych.
Proces anonimizacji winien zostać objęty takimi środkami zabezpieczającymi, które 
uniemożliwią także zidentyfikowanie lub możliwość zidentyfikowania osoby fizycznej także 
przy użyciu dodatkowych informacji.
Za nieskuteczną anonimizację uznaje się także w szczególności ujawnianie dodatkowych 
informacji w postaci: wizerunku, blizn, tatuaży, znamion, znaków szczególnych, numerów 
historii choroby, numerów ewidencyjnych pacjenta, numerów wyników badania oraz 
innych identyfikatorów literowo-liczbowych stosowanych do celów ewidencyjnych przez 
podmioty lecznicze i medyczne.
Materiały szkoleniowe, mogą zawierać tylko i wyłącznie takie dane medyczne, kliniczne i 
naukowe (np. płeć, wiek, opis choroby, metody leczenia, skutki i efekty), które są 
adekwatne i stosowne do zrealizowania celu dydaktycznego z zastrzeżeniem ust. 2.

Załącznik nr 1 do „Regulaminu kursów szkoleniowych organizowanych przez Centrum Medyczne 
Kształcenia Podyplomowego”



9.
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Prowadzący i Autorzy ponoszą wszelką odpowiedzialność za szkody spowodowane treścią 
materiałów szkoleniowych, w związku z niedopełnieniem obowiązków wynikających z 
RODO oraz w związku z niedochowaniem tajemnicy zawodowej (np. medycznej, lekarskiej, 
aptekarskiej, psychiatrycznej, psychologicznej, służby medycyny pracy, przeszczepów, 
dawcy krwi).

10. W sytuacji gdy materiał szkoleniowy, ze względu na wartość merytoryczną 
i dydaktyczną winien zawierać dane osobowe np. wizerunek pacjenta, to Prowadzący i 
Autorzy zobowiązani są do wykazania i udokumentowania spełnienia obowiązków 
wynikających z obowiązujących przepisów prawa, tj. poinformowania pacjenta o celu 
wykonania fotografii i uzyskania zgody na jej wykonanie osoby, której dane dotyczą oraz 
rozpowszechnianie wizerunku i przetwarzanie danych osobowych w celach dydaktycznych 
przez CMKP lub przez Prowadzącego i Autorów materiału szkoleniowego.

11. Udokumentowana zgoda osoby, której dane dotyczą, o której mowa w ust. 10, winna 
spełniać wszelkie przesłanki określone w obowiązujących przepisach prawa, 
np. wykonanie fotografii z wizerunkiem, m. in. ustawy o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych oraz RODO.

12. CMKP zastrzega sobie prawo dokonywania analizy materiałów szkoleniowych, z punktu 
widzenia przestrzegania zasad określonych w niniejszej Instrukcji, a w przypadku 
wystąpienia wątpliwości, zasięga opinii właściwej jednostki organizacyjnej CMKP w 
zakresie spraw ochrony danych osobowych.

13. CMKP zastrzega sobie prawo wykonania anonimizacji danych osobowych 
lub odmowy publikacji materiału szkoleniowego, w sytuacji gdy zostanie stwierdzone 
podejrzenie naruszenia przepisów prawa.

14. W przypadku wątpliwości w zakresie anonimizacji danych osobowych w materiałach 
szkoleniowych istnieje możliwość kontaktu z Inspektorem ochrony danych CMKP, pod 
adresem e-mail: iod@cmkp.edu.pl.

mailto:iod@cmkp.edu.pl


Szablon do testu

minut (na 1 pytanie)

to:

są:
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Nazwa kursu:
Numer kursu:
Data rozpoczęcia i zakończenia kursu:
(Uwaga! Jeśli kurs składa się z części, proszę przygotować jeden test do całości)
Typ pytań: jednokrotny wybór
(Test może zawierać elementy graficzne, audio, wideo - proszę je dołączyć osobno w plikach)

Załącznik nr 2 do „Regulaminu kursów szkoleniowych organizowanych przez Centrum Medyczne 
Kształcenia Podyplomowego”

Markerami....
A. dystraktor
B. prawidłowa odpowiedź
C. dystraktor
D. dystraktor
ANSWER: B

Próg zaliczenia:____ %
Czas na wykonanie testu: 
Liczba podejść: 3
Liczba pytań: minimum ó, maksymalnie 20
Uwaga! Proszę nie modyfikować szablonu, np. nie zmieniać wielkości liter itp., jedynie można 
zmienić liczbę dystraktorów.
Pytania do testu
Najczęstsza przyczyna ....
A. dystraktor
B. dystraktor
C. prawidłowa odpowiedź
D dystraktor
ANSWER: C




