Zarzadzenie Nr 90 /2021
Dyrektora Centrum Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego

z dnia 5/&5“%{)@'6{ 2021 roku

w sprawié wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu kursow szkoleniowych
organizowanych przez Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego”

Na podstawie § 8 ust. 1 i 2 pkt 6 statutu Centrum Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego,
stanowigcego zatacznik do Uchwaty nr 189 Rady Naukowej Centrum Medycznego Ksztatcenia
Podyplomowego z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia statutu Centrum
Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego, w zw. z art. 19g ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 grudnia
1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz. U. z 2021 r. poz. 790), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Woprowadza sie do stosowania ,Regulamin kurséw szkoleniowych organizowanych przez
Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego”, zwany dalej: ,Regulaminem”, w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzoér nad realizacjg postanowien Regulaminu powierza sie Zastepcy Dyrektora ds.
dydaktycznych i naukowych - Prorektorowi.

§3

1. Kierownik Dziatu Organizacyjno-Prawnego zobowigzany jest do niezwtocznego
przekazania tresci niniejszego zarzadzenia kierownikom poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do niezwtocznego udostepnienia
niniejszego zarzadzenia podlegtym im stuzbowo pracownikom.

3. Kierownicy administracyjni i naukowi kursu zobowigzani s3 do udostepnienia niniejszego
zarzadzenia prowadzgcym zajecia na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z CMKP.,

4. Pracownicy CMKP oraz wspétpracownicy CMKP na podstawie uméw cywilnoprawnych
maja obowigzek zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego
postanowien.

§4

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Z dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 127/2020
Dyrektora Centrum Medycznego Ksztatcenia Podyplomowego z dnia 9 wrzesnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu kurséw szkoleniowych organizowanych
przez Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego”.







Zatqcznik do Zarzqdzenia quo/ZOZ.‘l Dyrektora CMKP z dniaﬁmmwl r. w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu
kursow szkoleniowych organizowanych przez Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego”

Regulamin kurséw szkoleniowych organizowanych
przez Centrum Medyczne Ksztatcenia Podyplomowego (CMKP)

§1
Sposob organizacji kursu

1. Podstawe prawng organizacji kurséw szkoleniowych dla lekarzy i lekarzy dentystow,
zwanych dalej ,kursami”, stanowi ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i
lekarza dentysty (Dz. U. z 2021 r. poz. 790).

2. Kursy realizowane s3 zgodnie z przesytanymi przez podmiot zamierzajgcy prowadzi¢ kurs
wInformacjami wymaganymi w celu uzyskania wpisu na liste kurséw specjalizacyjnych objetych
programem specjalizacji prowadzonq przez CMKP” na dany rok kalendarzowy.

3. Programy kurséw specjalizacyjnych muszg by¢ zgodne z programami specjalizacji
opublikowanymi na stronie internetowej CMKP oraz zatwierdzone pod wzgledem
merytorycznym przez konsultanta krajowego lub wtasciwego konsultanta wojewddzkiego -
zgodnie z przepisami ww. ustawy.

4. Kursy sa realizowane stacjonarnie lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, jezeli mozliwos¢ takiej formy przewiduje program specjalizacji lub zostata
uzyskana zgoda Dyrektora CMKP.

5. Dziat e-Learningu umieszcza na platformie e-learningowej materiaty szkoleniowe
udostepnione przez organizatora kursu lub Prowadzacego.

6. W przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, dostep do kursu bedzie mozliwy najpdzniej dziern przed jego rozpoczeciem.
Osoby, ktére nie majg konta na platformie e-learningowej CMKP, otrzymajg z Dziatu
e-Learningu e-mail z loginem i hastem.

7. Organizator kursu, ktory przygotowuje test jako forme sprawdzenia nabytej przez
uczestnikéw kursu wiedzy, przekazuje Dziatowi e-Learningu od 6 do 20 pytan w szablonie
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8. Jezeli formg sprawdzenia wiedzy uczestnikow kursu jest test, organizator kursu nie ma
obowigzku udostepniac uczestnikom prawidtowych odpowiedzi.

§2
Zasady i sposob naboru uczestnikow kursu

1. Rekrutacje na kursy prowadzi Biuro Koordynacji Ksztatcenia CMKP.

2. Osoby zainteresowane udziatem w wybranym kursie zgtaszajg che¢ udziatu poprzez profil
na stronie CMKP (w przypadku o0séb posiadajacych papierowe ksigzeczki specjalizacyjne) lub
poprzez SMK (w przypadku 0séb posiadajgcych EKS - wymaég konieczny).

3. W przypadku zgtoszenia sie na kurs wiekszej, niz planowano, liczby oséb - CMKP zastrzega
sobie prawo przeprowadzenia weryfikacji zgodnie z priorytetami zgtoszen (decyduje termin
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zakonczenia specjalizacji w przypadku kurséw specjalizacyjnych i kolejnos$¢ zgtoszen w
przypadku kurséw doskonalgcych), do osiggniecia limitu uczestnikéw.

. Osoby zakwalifikowane do uczestnictwa w kursie otrzymujg, na okoto 30 dni przed jego
rozpoczeciem, drogg e-mail, zaproszenie na kurs z informacjg o terminie, formie i miejscu
jego odbywania.

. W szczegélnych przypadkach CMKP zastrzega sobie mozliwo$¢ skrocenie terminu
okreslonego w ust. 4.

. Ze wzgledu na ograniczong liczbe miejsc na kursach, osoby zakwalifikowane zobowigzane
sg do potwierdzenia udziatu lub zgtoszenia rezygnacji w terminie okreslonym w zaproszeniu,
o ktérym mowa w ust. 4.

. Osoby zakwalifikowane zobowigzane sg do zgtoszenia sie w miejscu odbywania zajec lub
zalogowania sie na platformie e-learningowej, w dniu ich rozpoczecia do godz. 8:00 - jesli
nie podano innej godziny.

. W danym kursie specjalizacyjnym mozna uczestniczy¢ tylko jeden raz, w kursie
doskonalgcym mozna uczestniczy¢ wielokrotnie z zastrzezeniem, ze pierwszenstwo majg
osoby, ktore w kursie wczesniej nie uczestniczyty

. Zajecia dydaktyczne s3 nieodptatne. Osoby zakwalifikowane na kurs pokrywajg ewentualne
koszty dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia.

§3
W2zor karty przebiegu kursu

1. ,Kartg przebiegu kursu” na kursach organizowanych przez CMKP jest listc ohecnadci
uczestnikow kursu, podpisywana przez uczestnikow kazdego dnia kursu, poswiadczona
przez kierownika naukowego i administracyjnego kursu oraz lista obecnosci Prowadzacych
z wpisanymi godzinami dydaktycznymi (przy czym godzina dydaktyczna to 45 min.),
wydrukowana ze strony https://generator.cmkp.edu.pl/, poswiadczona przez kierownika
naukowego i administracyjnego kursu.

. W przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc¢ ,Kartg przebiegu kursu” jest lista wygenerowana automatycznie na podstawie
logowania uczestnikéw, ankiet monitorujgcych obecnosé, przeprowadzanych podczas kursu
i zaliczenia koncowego oraz lista obecnosci Prowadzacych z wpisanymi godzinami
dydaktycznymi (przy czym godzina dydaktyczna to 45 min.), wydrukowana ze strony
https://generator.cmkp.edu.pl/ oraz poswiadczona przez kierownika naukowego i
administracyjnego kursu.

§4
Prawa i obowiazki uczestnikéw kursu

. Uczestnik kursu ma prawo do:

1) otrzymania harmonogramu zajec¢ dydaktycznych;

2) uzyskania dostepu do udostepnionych przez organizatora kursu lub Prowadzacego
materiatéw szkoleniowych dotyczacych kursu, w ktérym bierze udziat, umieszczonych
na platformie e-learningowej CMKP, na warunkach okreslonych przez organizatora iub
Prowadzgcego. CMKP zastrzega, ze dostep do materiatéw szkoleniowych moze by¢
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ograniczony poza terminem szkolenia lub wyktadu, z uwagi na postanowienia umow
regulujacych prawa autorskie,

3) otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

2. Przystepujac do kursu, uczestnik wyraza zgode na udziat w kursie na zasadach i warunkach
ustalonych w Regulaminie kursu, a takze okreslonych przez Prowadzacego, w szczegdlnosci
zobowiazuje sie do:

1) uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie kursu,

2) potwierdzenia swojej obecnosci na liscie uczestnikow (w przypadku kurséw
stacjonarnych wtasnorecznym podpisem; na kursach online jest to data i godzina
zalogowania oraz wylogowania), wypetnienia ankiety monitorujacej obecnos$¢ na kursie
realizowanym z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,

3) osiagniecia min. 70% czasu logowania oraz pozytywnego wyniku testu koncowego (w
przypadku kurséw specjalizacyjnych),

4) terminowego przystapienia do zaliczenia kursu,

5) dbania o bezpieczenstwo i zdrowie wtasne, pozostatych uczestnikow kursu oraz
przestrzegania przepiséw BHP i p.poz.,

6) nienagrywania i nieutrwalania w jakikolwiek sposéb zaje¢ dydaktycznych oraz
materiatéw szkoleniowych na nich prezentowanych. Uczestnicy kursu ponoszg petna,
indywidualna odpowiedzialno$¢ w przypadku nagrania, utrwalenia i rozpowszechniania
nagran z kurséw, w szczegdlnosci, ze nagranie lub utrwalenie moze stanowic naruszenie
ochrony danych osobowych, moze takze narusza¢ przepisy ustawy o prawach
autorskich i prawach pokrewnych, kodeksu cywilnego oraz kodeksu karnego, a
zwtaszcza w zakresie ochrony wizerunku, débr osobistych i praw autorskich,

7) zachowania w tajemnicy informacji zawartych w dokumentacji medycznej, takze po
$mierci pacjenta, w szczegoélnosci gdy dokumentacja medyczna zostata udostepniona
uczestnikom kursu do realizacji celéw dydaktycznych.

§5
Zakres obowiazkow prowadzacych zajecia teoretyczne
i zajecia praktyczne

1. Prowadzacy zobowigzani s3 zapewni¢ realizacje programu kursu oraz przekazac
uczestnikom kursu rzetelng, aktualng wiedze popartg doswiadczeniem, a takze zapoznac
uczestnikow kursu z programem kursu i literaturg dotyczaca realizowanych tresci oraz
warunkami zaliczenia.

2. Prowadzacy zobowigzani sg do przygotowania $rodkéw/materiatéw dydaktycznych do
realizacji prowadzonych zajec.

3. Prowadzacy zobowigzani s3 uwzglednic w procesie przygotowania materiatow
szkoleniowych zasady minimalizacji danych, czyli zawierania w materiatach danych
adekwatnych, stosownych i ograniczonych do tego, co niezbedne do zrealizowania celu
dydaktycznego i zanonimizowanych danych osobowych.

4. Zasady przygotowania materiatéw szkoleniowych z uwzglednieniem ochrony danych
osobowych oraz zastosowaniem anonimizacji danych, zostaty okreslone w zataczniku nr 1
do niniejszego Regulaminu, a Prowadzacy zobowiazani sg do ich stosowania.



5. Prowadzacy zobowigzani sg informowac¢ uczestnikow kursu, o zakazie nagrywania
i utrwalania zaje¢ dydaktycznych oraz o zobowigzaniu oséb przygotowujgcych sie do
wykonywania zawodu medycznego i ksztatcagcych sie oséb, wykonujgcych zawdd
medyczny, do zachowania w tajemnicy informacji zawartych w dokumentacji medycznej,
takze po $mierci pacjenta, w szczegoélnosci gdy dokumentacja medyczna zostata
udostepniona tym osobom do realizacji celéw dydaktycznych wg zasad okreslonych
w obowigzujacych przepisach ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta.

§6
Sposob sprawdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci praktycznych

Sprawdzenie wiedzy uczestnikéw kursu odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi w
programie specjalizacji, zatwierdzonym przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia.

§7
Sposob oceny organizacji i przebiegu kursu szkoleniowego przez uczestnikow

Ocena kursu nastepuje zgodnie z procedurg oceny kurséw z uzyciem Kwestionariusza Oceny
Kursu, szczegétowo okreslong w Zarzadzeniu Nr 68/2015 Dyrektora CMKP z dnia 1 lipca 2015
" roku w sprawie wprowadzenia do stosowania procedury oceny kurséw szkoleniowych z
uzyciem Kwestionariusza Oceny Kursu (z pozn. zm.).



Zatqcznik nr 1 do ,Regulaminu kurséow szkoleniowych organizowanych przez Centrum Medyczne
Ksztatcenia Podyplomowego”

Instrukcja anonimizacji materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych
- ochrona danych osobowych

1. Prowadzacy i Autorzy materiatéw szkoleniowych zobowigzani s3 do ochrony danych
osobowych o0séb fizycznych, wykorzystywanych w materiatach szkoleniowych, w mysl
obowigzujacych przepisow o ochronie danych osobowych, w tym rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej ,RODQ”) (Dz.
Urz. UE L 119, s. 1).

2. Materiaty szkoleniowe nie mogg zawiera¢ danych osobowych oséb fizycznych, ktérych
dane zostaty w nich wykorzystane, z wytaczeniem danych osobowych oséb fizycznych,
ktore posiadajg prawa do materiatow w mysl przepiséw prawa autorskiego (Prowadzacy i
Autorzy).

3. Za dane osobowe uznaje sie wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna, psychiczna,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczna tozsamos¢ osoby fizycznej.

4. Wszelkie dane osobowe zawarte w materiatach szkoleniowych, w tym dokumentacja
medyczna oraz wizerunek i znaki szczegélne (np. blizny, znamiona, tatuaze) osob fizycznych
muszg zosta¢ poddane przez Prowadzacego i Autorow procesowi skutecznej anonimizacji
tj. nalezy usuna¢ dane osobowe w catosci, w sposéb trwaty i nieodwracalny,
uniemozliwiajacy ich odtworzenie i uniemozliwiajacy zidentyfikowanie osoby, ktérej dane
dotyczyty.

5. Dane poprawnie zanonimizowane, to np. mezczyzna, ur. 1975 r. pacjent Kliniki ,nazwa”,
mieszkaniec Mazowsza, z jednostkg chorobowa ,nazwa” - taki zakres przyktadowych
danych uniemozliwia zidentyfikowanie osoby, ktérej dane dotyczg, bez posiadania wiekszej
ilosci danych.

6. Proces anonimizacji winien zosta¢ objety takimi $rodkami zabezpieczajacymi, ktore
uniemozliwia takze zidentyfikowanie lub mozliwosc zidentyfikowania osoby fizycznej takze
przy uzyciu dodatkowych informacji.

7. Za nieskuteczng anonimizacje uznaje sie takze w szczegdlnosci ujawnianie dodatkowych
informacji w postaci: wizerunku, blizn, tatuazy, znamion, znakéw szczegdlnych, numeréw
historii choroby, numeréw ewidencyjnych pacjenta, numeréw wynikéw badania oraz
innych identyfikatoréw literowo-liczbowych stosowanych do celéw ewidencyjnych przez
podmioty lecznicze i medyczne.

8. Materiaty szkoleniowe, moga zawierac tylko i wytgcznie takie dane medyczne, kliniczne i
naukowe (np. pte¢, wiek, opis choroby, metody leczenia, skutki i efekty), ktére sa
adekwatne i stosowne do zrealizowania celu dydaktycznego z zastrzezeniem ust. 2.



10.

11.

12,

13.

14.

Prowadzacy i Autorzy ponosza wszelka odpowiedzialnos¢ za szkody spowodowane trescig
materiatéw szkoleniowych, w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw wynikajacych z
RODO oraz w zwigzku z niedochowaniem tajemnicy zawodowej (np. medycznej, lekarskiej,
aptekarskiej, psychiatrycznej, psychologicznej, stuzby medycyny pracy, przeszczepow,
dawcy krwi).

W sytuacji gdy materiat szkoleniowy, ze wzgledu na wartos¢ merytoryczng
i dydaktyczng winien zawiera¢ dane osobowe np. wizerunek pacjenta, to Prowadzacy i
Autorzy zobowigzani s3 do wykazania i udokumentowania spetnienia obowigzkow
wynikajacych z obowiazujacych przepisdéw prawa, tj. poinformowania pacjenta o celu
wykonania fotografii i uzyskania zgody na jej wykonanie osoby, ktérej dane dotyczg oraz
rozpowszechnianie wizerunku i przetwarzanie danych osobowych w celach dydaktycznych
przez CMKP lub przez Prowadzacego i Autoréw materiatu szkoleniowego.
Udokumentowana zgoda osoby, ktérej dane dotycza, o ktérej mowa w ust. 10, winna
spetnia¢  wszelkie przestanki okresSlone w obowigzujacych przepisach prawa,
np. wykonanie fotografii z wizerunkiem, m. in. ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych oraz RODO.

CMKP zastrzega sobie prawo dokonywania analizy materiatéw szkoleniowych, z punktu
widzenia przestrzegania zasad okreslonych w niniejszej Instrukcji, a w przypadku
wystapienia watpliwosci, zasiega opinii wtasciwej jednostki organizacyjnej CMKP w
zakresie spraw ochrony danych osobowych.

CMKP zastrzega sobie prawo wykonania anonimizacji danych osobowych
lub odmowy publikacji materiatu szkoleniowego, w sytuacji gdy zostanie stwierdzone
podejrzenie naruszenia przepisow prawa.

W przypadku watpliwosci w zakresie anonimizacji danych osobowych w materiatach
szkoleniowych istnieje mozliwos¢ kontaktu z Inspektorem ochrony danych CMKP, pod
adresem e-mail: iod@cmkp.edu.pl. |
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Zatgcznik nr 2 do ,Regulaminu kursow szkoleniowych organizowanych przez Centrum Medyczne
Ksztatcenia Podyplomowego”

Szablon do testu
Nazwa kursu:
Numer kursu:
Data rozpoczecia i zakonczenia kursu:
(Uwaga! Jesli kurs sktada sie z czesci, prosze przygotowac jeden test do catosci)
Typ pytan: jednokrotny wybor
(Test moze zawiera¢ elementy graficzne, audio, wideo - prosze je dotgczyc osobno w plikach)

Prog zaliczenia: _____ %
Czas na wykonanie testu:
Liczba podejéé: 3

Liczba pytan: minimum 6, maksymalnie 20

Uwaga! Prosze nie modyfikowaé szablonu, np. nie zmienia¢ wielkosci liter itp., jedynie mozna
zmienic€ liczbe dystraktorow.

Pytania do testu

Najczestsza przyczyna .... to:

A. dystraktor

B. dystraktor

C. prawidtowa odpowiedz

D. dystraktor

ANSWER: C

minut (na 1 pytanie)

Markerami......... sa:

A. dystraktor

B. prawidtowa odpowiedz
C. dystraktor

D. dystraktor

ANSWER: B






