
INTRUKCJA SKŁADANIA WNIOSKU O AKREDYTACJĘ JEDNOSTEK 
DO PROWADZENIA SZKOLENIA SPECJALIZACYJNEGO 

na podstawie wymogów zawartych w  ustawie dedykowanej konkretnej grupie zawodowej 

  [Akredytacja w zakresie prowadzenia szkoleń specjalizacyjnych] 

1. Szkolenie specjalizacyjne w danej dziedzinie, zwane dalej "szkoleniem specjalizacyjnym", może być 
prowadzone przez podmiot, który został wpisany na listę jednostek posiadających akredytację. Listę 
jednostek posiadających akredytację prowadzi dyrektor CMKP za pomocą SMK. 

2. Akredytację może uzyskać podmiot, który: 

1) prowadzi działalność odpowiadającą profilowi szkolenia specjalizacyjnego, które ma być 
prowadzone; 

Należy załączyć: W zależności od formy prowadzonej działalności i struktury jednostki, skany: akt 
powołania uczelni, fragment statutu uczelni pokazującego strukturę jednostki, RPWDL, KRS, lub inne 
dokumenty powołujące (np.: ustawa). 

2) spełnia standardy kształcenia w szkoleniu specjalizacyjnym określone w programie szkolenia 
specjalizacyjnego; 

Należy załączyć: możliwie wyczerpujący opis standardów kształcenia w jednostce ubiegającej się 
o akredytację do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, na podstawie opisu standardów kształcenia 
zawartych w programie specjalizacji. 

3) powołał zespół do spraw szkolenia specjalizacyjnego, którego zadaniem jest koordynowanie 
i organizowanie szkolenia specjalizacyjnego; 

Należy załączyć: powołanie zespołu ds. szkolenia specjalizacyjnego. Zespół może składać się 
z przynajmniej 3 osób, w tym osoba odpowiadająca za prowadzenie szkolenia w jednostce,  
merytoryczną stronę szkolenia specjalizacyjnego oraz administrację szkolenia 

4) zawarł porozumienia z innymi podmiotami dotyczące prowadzenia kursów specjalizacyjnych lub 
staży kierunkowych określonych w programie szkolenia specjalizacyjnego, których prowadzenia nie 
może zapewnić w ramach swojej struktury organizacyjnej; 

Należy załączyć: Porozumienia z jednostkami zewnętrznymi muszą zawierać nazwy stażu lub kursu, 
którego dotyczą (nazwy zgodne z aktualnym programem specjalizacji) oraz miejsce ich realizacji, czyli 
komórkę organizacyjną, oddział, zakład, katedrę itp., w której zostanie zrealizowana część szkolenia 
opisana w porozumieniu. 

Umowa/porozumienie musi jednoznacznie określać nazwę stażu zgodną z programem specjalizacji 
albo jednoznacznie i beż żadnych wątpliwości umożliwiać jego identyfikację i przypisanie do 
konkretnego programu specjalizacji lub konkretnych programów specjalizacji. Równocześnie w 
przypadku gdy z umowy nie będzie wynikało jednoznacznie jakie zasoby będą bazą dla realizacji takiego 
stażu należy mieć świadomość,  że zarówno na etapie oceny formalnej pracownicy CMKP jak również 
na etapie oceny merytorycznej zespół ekspertów będzie mógł na podstawie takich „braków” odmówić 
odpowiednio: skierowania do rozpatrzenia przez zespół albo przyznania przez Zespół akredytacji. 

5) zawarł umowy dotyczące pełnienia obowiązków kierowników specjalizacji z osobami spełniającymi 
wymagania, o których mowa w ustawie dedykowanej konkretnej grupie zawodowej; 



Należy załączyć: umowy z kierownikami specjalizacji oraz skan dyplomu potwierdzającego uprawnienia 
do pełnienia roli kierownika wskazanych we wniosku osób. Umowa musi zawierać listę obowiązków 
kierownika specjalizacji zgodną z ustawą. Należy również wypełnić oświadczenie kierownika 
specjalizacji, które stanowi załącznik dedykowany oddzielnie każdej z grup zawodowych i podany 
poniżej instrukcji. 

6) opracował regulamin organizacyjny szkolenia specjalizacyjnego. 

3. Regulamin organizacyjny szkolenia specjalizacyjnego określa: 

1) maksymalną liczbę miejsc szkoleniowych na szkolenie specjalizacyjne; 

Należy wpisać:  Liczbę miejsc zgodną z liczbą miejsc wnioskowanych ( w przypadku przedłużenia 
akredytacji jednostki, należy uzgodnić z Urzędem Wojewódzkim liczbę miejsc zajętych i uwzględnić to 
w liczbie miejsc wnioskowanych. W takim przypadki liczba nie może być mniejsza niż liczba miejsc 
aktualnie zajętych. 

2) organizację szkolenia specjalizacyjnego, w tym harmonogram kursów specjalizacyjnych i staży 
kierunkowych; 

Należy załączyć: Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego. Jest on podstawowym kryterium oceny 
jednostki. 

Pokazuje w sposób szczegółowy sposób realizacji programu specjalizacji, poziom kształcenia 
proponowany przez jednostkę ubiegająca się o akredytację oraz sposób realizacji założeń ustawy 
dotyczących prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego. 

Załącznik  wzór harmonogramu dla wszystkich grup zawodowych znajduje się poniżej instrukcji.  

Regulamin bezwzględnie musi zawierać: 

Daty realizacji poszczególnych zajęć (kursy i staże objęte programem specjalizacji) 

Rozplanowanie w czasie trwania szkolenia specjalizacji odpowiedniej ilości zajęć (należy uwzględnić 
możliwość dodatkowych terminów poszczególnych kursów lub staży dla całej grupy osób 
specjalizujących się). 

Miejsca realizacji poszczególnych zajęć zgodnie z załączonymi porozumieniami. 

Kadrę prowadzącą poszczególne zajęcia. 

Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego jest podstawowym narzędziem umożliwiającym 
kierownikom specjalizacji zaplanowanie szczegółowego planu szkolenia dla swoich podopiecznych oraz 
umożliwia jednostce właściwe zaplanowanie kosztów szkolenia specjalizacyjnego zgodnie z przepisem 
ustawy. 

Opłata za szkolenie specjalizacyjne: 

1. Osoba odbywająca szkolenie specjalizacyjne ponosi opłatę za szkolenie. 

2. Wysokość opłaty za szkolenie specjalizacyjne ustala kierownik jednostki szkolącej. Wysokość opłaty 
nie może być większa niż koszty związane z przeprowadzeniem szkolenia specjalizacyjnego. Opłata 
stanowi przychód jednostki szkolącej.” 



Opłata za szkolenie specjalizacyjne pobierana jest w jednostce szkolącej i obejmuje koszt całego 
szkolenia specjalizacyjnego. Osoba specjalizująca się nie ponosi żadnych innych kosztów szkolenia, 
nie dopłaca za kursy ani inne zajęcia związane z realizacją szkolenia specjalizacyjnego. 

Jednostka zobowiązana jest do skalkulowania kosztów szkolenia specjalizacyjnego w sposób 
obejmujący wszystkie jego elementy. 

 

3) zakres obowiązków osób odbywających szkolenie specjalizacyjne; 

Należy załączyć: Opis zgodnie z przepisami ustawy 

4) szczegółowy zakres obowiązków kierowników specjalizacji, opiekunów staży kierunkowych i innych 
osób wchodzących w skład kadry dydaktycznej; 

Należy załączyć: Opis zgodnie z przepisami ustawy 

5) metody sprawdzania wiedzy teoretycznej i umiejętności praktycznych osób odbywających szkolenie 
specjalizacyjne; 

Należy załączyć: opis zgodny z zapisem w programie specjalizacji (punkt znajduje się na końcu każdego 
programu specjalizacji, tuż przed standardami szkolenia specjalizacyjnego) 

6) sposoby oceny organizacji i przebiegu szkolenia specjalizacyjnego przez osoby odbywające szkolenie 
specjalizacyjne. 

Należy załączyć: opis zgodny z zapisem w programie specjalizacji (punkt znajduje się na końcu każdego 
programu specjalizacji, tuż przed standardami szkolenia specjalizacyjnego) 

4. Podmiot ubiegający się o uzyskanie akredytacji składa do dyrektora CMKP, za pomocą SMK, wniosek 
o udzielenie akredytacji, w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. 

5. Wniosek zawiera: 

1) nazwę i adres siedziby podmiotu ubiegającego się o uzyskanie akredytacji; 

Profil w treści wniosku musi być zgodny ze stanem faktycznym. Jeżeli profil jednostki jest 
niedostosowany, wniosek zostaje odrzucony z prośbą o dokonanie zmian w profilu jednostki. Taka 
procedura powoduje wykasowanie wszystkich załączników. Nie ma możliwości procedowania 
wniosku zawierającego niewłaściwy profil jednostki. 

2) określenie dziedziny, w której ma być prowadzone szkolenie specjalizacyjne; 

Część uzupełniana bezpośrednio w formularzu wniosku w SMK 

3) liczebność i kwalifikacje kadry dydaktycznej prowadzącej zajęcia teoretyczne i praktyczne na kursach 
specjalizacyjnych i stażach kierunkowych, ze wskazaniem posiadanych przez osoby wchodzące w jej 
skład tytułów specjalisty, specjalizacji, stopni lub tytułów naukowych; 

Należy załączyć: listę kadry szkolącej biorącej udział w prowadzonym szkolenia, musi zawierać imiona, 
nazwiska, tyt. naukowe, specjalizację (w przypadku kadry zatrudnionej w jednostce koniecznie należy 
zaznaczyć miejsce pracy, jest to częsty parametr wymagany programem specjalizacji). Poniżej instrukcji 
załącznik – lista kadry dydaktycznej i oświadczenie dla kadry dydaktycznej.  



4) opis bazy dydaktycznej i sposobu realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego; 

Załącznik opisowy zgodnie z zapisem w programie specjalizacji - standardy szkolenia specjalizacyjnego 

 

5) plan realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego; 

Załącznik opisowy z ogólnym planem szkolenia. Plan szkolenia specjalizacyjnego NIE JEST 
harmonogramem szkolenia specjalizacyjnego. 

6) oświadczenie o spełnianiu warunków 

Załącznik o treści „ Oświadczam, że jednostka …… spełnia warunki do prowadzenia szkolenia 
specjalizacyjnego w  dziedzinie….” Podpisane przez Kierownika jednostki szkolącej (Dyrektor/Rektor) 

6. Do wniosku dołącza się: 

1) elektroniczną kopię dokumentów potwierdzających status prawny podmiotu ubiegającego się 
o uzyskanie akredytacji; 

Należy załączyć: w zależności od formy prowadzonej działalności i struktury jednostki, należy załączyć 
skany: akt powołania uczelni, fragment statutu uczelni pokazującego strukturę jednostki, RPWDL, KRS, 
lub inne dokumenty powołujące (np.: ustawa). 

2) informacje o dotychczasowym przebiegu działalności prowadzonej przez podmiot ubiegający się 
o uzyskanie akredytacji; 

Należy załączyć: opis prowadzonej przez jednostkę działalności 

3) elektroniczną kopię dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

Należy załączyć: skany dokumentów, które zostały opisane w powyższych punktach oraz załącznik 
opisowy, jeżeli zdaniem jednostki może okazać się istotny w procesie oceny wniosku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik dla grupy zawodowej diagności laboratoryjni  - Oświadczenie 
kierownika specjalizacji 

 

Oświadczenie kierownika specjalizacji – Diagności laboratoryjni  

 

Ja…………………….oświadczam,  ze spełniam wymagania, o których mowa w art. 47 ust. 3 
w ustawie z dnia 15 września 2022 r. o medycynie laboratoryjnej (DZ. U.2023 poz. 
2125) do pełnienia obowiązków kierownika specjalizacji szkolenia specjalizacyjnego w 
dziedzinie……………………. w jednostce ubiegającej się o akredytację dla …..osób.  

Oświadczam, że posiadam zgodę konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia 
specjalizacyjnego dla 4 osób.   

Oświadczam również, że nadzoruję szkolenie specjalizacyjne ………..osób w 
ośrodku………………….  

W sumie będę nadzorował szkolenie specjalizacyjne ……osób.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik dla grupy zawodowej  farmaceutów - Oświadczenie 
kierownika specjalizacji 

 
Oświadczenie kierownika specjalizacji – Farmacja 

 

Ja…………………….oświadczam,  ze spełniam wymagania, o których mowa w art. 57 ust. 3 
w ustawie z dnia 10 grudnia 2020 r. o zawodzie farmaceuty (DZ. U.2024 poz. 676) do 
pełnienia obowiązków kierownika specjalizacji szkolenia specjalizacyjnego w 
dziedzinie……………………. w jednostce ubiegającej się o akredytację dla…………..osób.  

Oświadczam, że posiadam zgodę konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia 
specjalizacyjnego dla 4 osób.   

 

Oświadczam również, że nadzoruję szkolenie specjalizacyjne ………..osób w 
ośrodku………………….  

W sumie będę nadzorował szkolenie specjalizacyjne ……osób.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik dla grupy zawodowej fizjoterapeutów - Oświadczenie 
kierownika specjalizacji 

 

Oświadczenie kierownika specjalizacji – Fizjoterapia 

 

Ja…………………….oświadczam,  ze spełniam wymagania, o których mowa w art. 47 ust. 3 
w ustawie z dnia 25 września 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty (DZ. U.2023 poz. 
1213,1234) do pełnienia obowiązków kierownika specjalizacji szkolenia 
specjalizacyjnego w dziedzinie……………………. w jednostce ubiegającej się o akredytację.  

Oświadczam, że posiadam zgodę konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia 
specjalizacyjnego dla 4 osób.   

 

Oświadczam również, że nadzoruję szkolenie specjalizacyjne ………..osób w 
ośrodku………………….  

W sumie będę nadzorował szkolenie specjalizacyjne ……osób.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik dla grup zawodowych z ochrony zdrowia  - Oświadczenie 
kierownika specjalizacji 

 
Oświadczenie kierownika specjalizacji – Ochrona zdrowia  

 

Ja…………………….oświadczam,  ze spełniam wymagania, o których mowa w art. 19 ust. 3 
w ustawie z dnia 24 lutego 2017 r. o uzyskiwaniu tytułu specjalisty w dziedzinach 
mających zastosowanie w ochronie zdrowia (DZ. U.2023 poz. 506) do pełnienia 
obowiązków kierownika specjalizacji szkolenia specjalizacyjnego w 
dziedzinie……………………. w jednostce ubiegającej się o akredytację.  

Oświadczam, że posiadam zgodę konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia 
specjalizacyjnego dla 4 osób.   

 

Oświadczam również, że nadzoruję szkolenie specjalizacyjne ………..osób w 
ośrodku………………….  

W sumie będę nadzorował szkolenie specjalizacyjne ……osób.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Załącznik dla wszystkich grup zawodowych - Oświadczenie dla 
członków kadry dydaktycznej 

 

 
Oświadczenie dla kadry dydaktycznej. 

 

Ja…………………….oświadczam,  ze spełniam wymagania i wyrażam zgodę na prowadzenie 
zajęć teoretycznych/praktycznych (właściwe podkreślić) (tytuł kursu/warsztatu)  
w ramach szkolenia specjalizacyjnego  
w dziedzinie……………………………………………………………………………………………………………… 
w ………………………………………………………………………………………………… (nazwa jednostki). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Załącznik dla wszystkich grup zawodowych - Wykaz kadry dydaktycznej 
 

 

 

WYKAZ KADRY DYDKATYCZNEJ  

JEDNOSTKA SZKOLĄCA: …………………………………………………………………… 

Dziedzina: ……………………………………………………………………………………….. 

 

Lp. Nazwa kursu/stażu 
kierunkowego 

Imię i Nazwisko 
wykładowcy/opiekuna 
stażu, nauczyciela 
akademickiego 

Posiadany tytuł 
naukowy/specjalizacja 

1    
    

    
    
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Załącznik dla wszystkich grup zawodowych -  Wykaz specjalistów 
zatrudnionych w jednostce 

 

 

 

 
WYKAZ SPECJALISTÓW ZATRUDNIONYCH W JEDNOSTCE 

 

JEDNOSTKA SZKOLĄCA:  

DZIEDZINA: 

 

 IMIĘ I NAZWISKO 
SPECJLISTY 

POSIADANA 
SPECJALIZACJA 

MIEJSCE 
ZATRUDNIENIA 

RODZAJ 
ZATRUDNIENIA 

1     
2     
3     
4     
5     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik dla wszystkich grup zawodowych  - Oświadczenie o spełnianiu 
warunków niezbędnych do realizacji programu szkolenia 

specjalizacyjnego w dziedzinie ……. 
 
 

Oświadczenie o spełnianiu warunków niezbędnych do realizacji programu szkolenia 
specjalizacyjnego w dziedzinie……………. 

 

 

Nazwa jednostki …………………………..spełnia wszystkie warunki wymagane do 
prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie………. : 

1. Posiada powołany Zespół do Spraw Szkolenia Podyplomowego; 

2. Opracował regulamin organizacyjny szkolenia specjalizacyjnego; 

3. Posiada wysoko specjalistyczną kadrę mogącą pełnić funkcję kierowników 
specjalizacji. 

4. Podpisał umowy ze specjalistami na pełnienie obowiązków kierownika 
specjalizacji; 

5. Spełnia standardy kształcenia określone w programie szkolenia 
specjalizacyjnego; 

6.  Prowadzi działalność w zakresie prowadzonego szkolenia specjalizacyjnego oraz 
realizuje staże kierunkowe lub kursy specjalizacyjne określone programem szkolenia; 

7.  Zawarła porozumienia z innymi podmiotami o realizacji tych staży lub kursów, 
jeżeli uczelnia /jednostka  (wpisać właściwą nazwę ) nie może zapewnić ich odbywania 
w ramach swojej struktury organizacyjnej; 

8. Posiada dużą bazę pomieszczeń ćwiczeniowych, seminaryjnych i wykładowych 
wyposażonych w niezbędny do realizacji programu specjalizacyjnego sprzęt i środki 
audiowizualne. 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik dla wszystkich grup zawodowych – Plan szkolenia 
specjalizacyjnego 

 
Z obowiązującego programu specjalizacji dla poszczególnych dziedzin i grup 
zawodowych należy przekopiować część opisową: Czas trwania szkolenia 
specjalizacyjnego i tabelę Plan kształcenia z rozpisanymi modułami, zawierającymi 
kursy i staże.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



Załącznik dla wszystkich grup zawodowych  -  Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego 

 
 

Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego z …………….. 

 

Nazwa stażu Tytuł kursu / 
temat zajęć 

Data 
realizacji 

Miejsce 
realizacji 

Kadra 
prowadząca 

zajęcia 

Opiekun stażu Kierownik naukowy 
kursu 

Czas 
trwania 
stażu / 
kursu 

  
 

      
h 

  
 

      
h 

  
 

       
h 



 


