INTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU O AKREDYTACJE JEDNOSTEK
DO PROWADZENIA SZKOLENIA SPECJALIZACYJNEGO

na podstawie wymogow zawartych w ustawie dedykowanej konkretnej grupie zawodowej

[Akredytacja w zakresie prowadzenia szkolen specjalizacyjnych]

1. Szkolenie specjalizacyjne w danej dziedzinie, zwane dalej "szkoleniem specjalizacyjnym", moze by¢
prowadzone przez podmiot, ktéry zostat wpisany na liste jednostek posiadajgcych akredytacje. Liste
jednostek posiadajgcych akredytacje prowadzi dyrektor CMKP za pomocg SMK.

2. Akredytacje moze uzyskac¢ podmiot, ktory:

1) prowadzi dziatalnos¢ odpowiadajgcg profilowi szkolenia specjalizacyjnego, ktére ma by¢
prowadzone;

Nalezy zatgczyé: W zaleznosci od formy prowadzonej dziatalnosci i struktury jednostki, skany: akt
powotania uczelni, fragment statutu uczelni pokazujgcego strukture jednostki, RPWDL, KRS, lub inne
dokumenty powotujgce (np.: ustawa).

2) spetnia standardy ksztatcenia w szkoleniu specjalizacyjnym okreslone w programie szkolenia
specjalizacyjnego;

Nalezy zaftaczy¢: mozliwie wyczerpujacy opis standardéw ksztatcenia w jednostce ubiegajacej sie
o akredytacje do prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego, na podstawie opisu standarddow ksztatcenia
zawartych w programie specjalizacji.

3) powotat zespdt do spraw szkolenia specjalizacyjnego, ktérego zadaniem jest koordynowanie
i organizowanie szkolenia specjalizacyjnego;

Nalezy zatgczy¢: powotanie zespotu ds. szkolenia specjalizacyjnego. Zespdt moze sktadac sie
z przynajmniej 3 oséb, w tym osoba odpowiadajgca za prowadzenie szkolenia w jednostce,
merytoryczng strone szkolenia specjalizacyjnego oraz administracje szkolenia

4) zawart porozumienia z innymi podmiotami dotyczace prowadzenia kursow specjalizacyjnych lub
stazy kierunkowych okreslonych w programie szkolenia specjalizacyjnego, ktérych prowadzenia nie
moze zapewni¢ w ramach swojej struktury organizacyjnej;

Nalezy zataczyé: Porozumienia z jednostkami zewnetrznymi muszg zawiera¢ nazwy stazu lub kursu,
ktérego dotyczg (nazwy zgodne z aktualnym programem specjalizacji) oraz miejsce ich realizacji, czyli
komoérke organizacyjna, oddziat, zaktad, katedre itp., w ktdrej zostanie zrealizowana cze$¢ szkolenia
opisana w porozumieniu.

Umowa/porozumienie musi jednoznacznie okresla¢ nazwe stazu zgodng z programem specjalizacji
albo jednoznacznie i bez zadnych watpliwosci umozliwia¢ jego identyfikacje i przypisanie do
konkretnego programu specjalizacji lub _konkretnych programdw specjalizacji. Réwnoczesnie w
przypadku gdy z umowy nie bedzie wynikato jednoznacznie jakie zasoby bedg bazg dla realizacji takiego
stazu nalezy mie¢ Swiadomo$é, ze zardwno na etapie oceny formalnej pracownicy CMKP jak rowniez
na etapie oceny merytorycznej zespét ekspertdw bedzie mdégt na podstawie takich ,brakéw” odmowié
odpowiednio: skierowania do rozpatrzenia przez zespdt albo przyznania przez Zespét akredytacji.

5) zawart umowy dotyczace petnienia obowigzkéw kierownikdw specjalizacji z osobami spetniajgcymi
wymagania, o ktérych mowa w ustawie dedykowanej konkretnej grupie zawodowej;



Nalezy zataczyé: umowy z kierownikami specjalizacji oraz skan dyplomu potwierdzajgcego uprawnienia
do petnienia roli kierownika wskazanych we wniosku oséb. Umowa musi zawieraé liste obowigzkdéw
kierownika specjalizacji zgodng z ustawa. Nalezy réwniez wypetni¢ oswiadczenie kierownika
specjalizacji, ktére stanowi zatgcznik dedykowany oddzielnie kazdej z grup zawodowych i podany
ponizej instrukcji.

6) opracowat regulamin organizacyjny szkolenia specjalizacyjnego.
3. Regulamin organizacyjny szkolenia specjalizacyjnego okresla:
1) maksymalng liczbe miejsc szkoleniowych na szkolenie specjalizacyjne;

Nalezy wpisa¢: Liczbe miejsc zgodng z liczbg miejsc wnioskowanych ( w przypadku przedtuzenia
akredytacji jednostki, nalezy uzgodnié z Urzedem Wojewddzkim liczbe miejsc zajetych i uwzglednié to
w liczbie miejsc wnioskowanych. W takim przypadki liczba nie moze by¢ mniejsza niz liczba miejsc
aktualnie zajetych.

2) organizacje szkolenia specjalizacyjnego, w tym harmonogram kurséw specjalizacyjnych i stazy
kierunkowych;

Nalezy zatgczyé: Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego. Jest on podstawowym kryterium oceny
jednostki.

Pokazuje w sposdb szczegdtowy sposdb realizacji programu specjalizacji, poziom ksztatcenia
proponowany przez jednostke ubiegajgca sie o akredytacje oraz sposéb realizacji zatozen ustawy
dotyczacych prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego.

Zatgcznik wzdér harmonogramu dla wszystkich grup zawodowych znajduje sie ponizej instrukcji.

Regulamin bezwzglednie musi zawierac:

Daty realizacji poszczegdlnych zajec (kursy i staze objete programem specjalizacji)

Rozplanowanie w czasie trwania szkolenia specjalizacji odpowiedniej ilosci zaje¢ (nalezy uwzglednié
mozliwos¢ dodatkowych termindéw poszczegdlnych kurséw Ilub stazy dla catej grupy oséb
specjalizujgcych sie).

Miejsca realizacji poszczegdlnych zajeé zgodnie z zatgczonymi porozumieniami.
Kadre prowadzacg poszczegdlne zajecia.

Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego jest podstawowym narzedziem umozliwiajgcym
kierownikom specjalizacji zaplanowanie szczegétowego planu szkolenia dla swoich podopiecznych oraz
umozliwia jednostce wtasciwe zaplanowanie kosztéw szkolenia specjalizacyjnego zgodnie z przepisem
ustawy.

Opfata za szkolenie specjalizacyjne:
1. Osoba odbywajgca szkolenie specjalizacyjne ponosi optate za szkolenie.

2. Wysokos¢ optaty za szkolenie specjalizacyjne ustala kierownik jednostki szkolgcej. Wysokos¢ optaty
nie_ moze by¢ wieksza niz koszty zwigzane z przeprowadzeniem szkolenia specjalizacyjnego. Optata
stanowi przychdd jednostki szkolgcej.”




Optata za szkolenie specjalizacyjne pobierana jest w jednostce szkolgcej i obejmuje koszt catego
szkolenia specjalizacyjnego. Osoba specjalizujgca sie nie ponosi Zzadnych innych kosztéw szkolenia,
nie doptaca za kursy ani inne zajecia zwigzane z realizacjg szkolenia specjalizacyjnego.

Jednostka zobowigzana jest do skalkulowania kosztow szkolenia specjalizacyjnego w sposob
obejmujacy wszystkie jego elementy.

3) zakres obowigzkéw oséb odbywajgcych szkolenie specjalizacyjne;
Nalezy zatgczy¢: Opis zgodnie z przepisami ustawy

4) szczegodtowy zakres obowigzkdéw kierownikéw specjalizacji, opiekunéw stazy kierunkowych i innych
0s6b wchodzacych w sktad kadry dydaktycznej;

Nalezy zatgczy¢: Opis zgodnie z przepisami ustawy

5) metody sprawdzania wiedzy teoretycznej i umiejetnosci praktycznych oséb odbywajgcych szkolenie
specjalizacyjne;

Nalezy zatgczy¢: opis zgodny z zapisem w programie specjalizacji (punkt znajduje sie na koricu kazdego
programu specjalizacji, tuz przed standardami szkolenia specjalizacyjnego)

6) sposoby oceny organizacji i przebiegu szkolenia specjalizacyjnego przez osoby odbywajace szkolenie
specjalizacyjne.

Nalezy zatgczy¢: opis zgodny z zapisem w programie specjalizacji (punkt znajduje sie na koricu kazdego
programu specjalizacji, tuz przed standardami szkolenia specjalizacyjnego)

4. Podmiot ubiegajacy sie o uzyskanie akredytacji sktada do dyrektora CMKP, za pomocg SMK, wniosek
o udzielenie akredytacji, w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

5. Wniosek zawiera:
1) nazwe i adres siedziby podmiotu ubiegajgcego sie o uzyskanie akredytacji;

Profil w tresci wniosku musi byé zgodny ze stanem faktycznym. Jezeli profil jednostki jest
niedostosowany, wniosek zostaje odrzucony z prosbg o dokonanie zmian w profilu jednostki. Taka
procedura powoduje wykasowanie wszystkich zatgcznikow. Nie ma mozliwosci procedowania
whniosku zawierajgcego niewtasciwy profil jednostki.

2) okreslenie dziedziny, w ktérej ma by¢ prowadzone szkolenie specjalizacyjne;
Cze$¢ uzupetniana bezposrednio w formularzu wniosku w SMK

3) liczebnosé i kwalifikacje kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia teoretyczne i praktyczne na kursach
specjalizacyjnych i stazach kierunkowych, ze wskazaniem posiadanych przez osoby wchodzace w jej
sktad tytutéw specjalisty, specjalizacji, stopni lub tytutéw naukowych;

Nalezy zatgczyé: liste kadry szkolgcej biorgcej udziat w prowadzonym szkolenia, musi zawierac imiona,
nazwiska, tyt. naukowe, specjalizacje (w przypadku kadry zatrudnionej w jednostce koniecznie nalezy
zaznaczy¢ miejsce pracy, jest to czesty parametr wymagany programem specjalizacji). Ponizej instrukcji
zatgcznik — lista kadry dydaktycznej i oswiadczenie dla kadry dydaktycznej.



4) opis bazy dydaktycznej i sposobu realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego;

Zatgcznik opisowy zgodnie z zapisem w programie specjalizacji - standardy szkolenia specjalizacyjnego

5) plan realizacji programu szkolenia specjalizacyjnego;

Zatgcznik opisowy z ogélnym planem szkolenia. Plan szkolenia specjalizacyjnego NIE JEST
harmonogramem szkolenia specjalizacyjnego.

6) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw

Zatgcznik o tresci ,, Oswiadczam, ze jednostka ...... spetnia warunki do prowadzenia szkolenia
specjalizacyjnego w dziedzinie....” Podpisane przez Kierownika jednostki szkolgcej (Dyrektor/Rektor)

6. Do wniosku dotacza sie:

1) elektroniczng kopie dokumentéw potwierdzajgcych status prawny podmiotu ubiegajgcego sie
o uzyskanie akredytacji;

Nalezy zatgczy¢: w zaleznosci od formy prowadzonej dziatalnosci i struktury jednostki, nalezy zatgczyé
skany: akt powotania uczelni, fragment statutu uczelni pokazujgcego strukture jednostki, RPWDL, KRS,
lub inne dokumenty powotujace (np.: ustawa).

2) informacje o dotychczasowym przebiegu dziatalnosci prowadzonej przez podmiot ubiegajacy sie
0 uzyskanie akredytacji;

Nalezy zatgczyé: opis prowadzonej przez jednostke dziatalnosci
3) elektroniczng kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw

Nalezy zatgczyé: skany dokumentéw, ktdre zostaty opisane w powyzszych punktach oraz zatgcznik
opisowy, jezeli zdaniem jednostki moze okazac sie istotny w procesie oceny wniosku.



Zatacznik dla grupy zawodowej diagnosci laboratoryjni - Oswiadczenie
kierownika specjalizacji

Oswiadczenie kierownika specjalizacji - Diagnosci laboratoryjni

Jaeee oswiadczam, ze spetniam wymagania, o ktérych mowa w art. 47 ust. 3
w ustawie z dnia 15 wrzesénia 2022 r. o medycynie laboratoryjnej (DZ. U.2023 poz.
2125) do petnienia obowigzkéw kierownika specjalizacji szkolenia specjalizacyjnego w
dziedzinie.......cocceuveeunnne.n. w jednostce ubiegajacej sie o akredytacje dla .....oséb.

Oswiadczam, ze posiadam zgode konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia
specjalizacyjnego dla 4 oséb.

Oswiadczam réwniez, ze nadzoruje szkolenie specjalizacyjne ........... os6b w

W sumie bede nadzorowat szkolenie specjalizacyjne ......0sdéb.



Zatacznik dla grupy zawodowej farmaceutow - Oswiadczenie
kierownika specjalizacji

Oswiadczenie kierownika specjalizacji - Farmacja

Jaeeee, oswiadczam, ze spetniam wymagania, o ktérych mowa w art. 57 ust. 3
w ustawie z dnia 10 grudnia 2020 r. o zawodzie farmaceuty (DZ. U.2024 poz. 676) do
petnienia obowigzkéw kierownika specjalizacji szkolenia specjalizacyjnego w
dziedzinie.......coceuveeunnne.n. w jednostce ubiegajacej sie o akredytacje dla.............. 0sob.

Oswiadczam, ze posiadam zgode konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia
specjalizacyjnego dla 4 oséb.

Oswiadczam réwniez, ze nadzoruje szkolenie specjalizacyjne ........... os6b w

W sumie bede nadzorowat szkolenie specjalizacyjne ...... 0s6b.



Zatacznik dla grupy zawodowej fizjoterapeutéw - Oswiadczenie
kierownika specjalizacji

Oswiadczenie kierownika specjalizacji - Fizjoterapia

Jaeee, oswiadczam, ze spetniam wymagania, o ktérych mowa w art. 47 ust. 3
w ustawie z dnia 25 wrzeénia 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty (DZ. U.2023 poz.
1213,1234) do petnienia obowigzkéw kierownika specjalizacji  szkolenia
specjalizacyjnego w dziedzinie..............ccuu....... w jednostce ubiegajacej sie o akredytacje.

Oswiadczam, ze posiadam zgode konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia
specjalizacyjnego dla 4 oséb.

Oswiadczam réwniez, ze nadzoruje szkolenie specjalizacyjne ........... os6b w

W sumie bede nadzorowat szkolenie specjalizacyjne ...... 0s6b.



Zatacznik dla grup zawodowych z ochrony zdrowia - Oswiadczenie
kierownika specjalizacji

Oswiadczenie kierownika specjalizacji - Ochrona zdrowia

Jaeeee, oswiadczam, ze spetniam wymagania, o ktérych mowa w art. 19 ust. 3
w ustawie z dnia 24 lutego 2017 r. o uzyskiwaniu tytutu specjalisty w dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia (DZ. U.2023 poz. 506) do petnienia
obowiazkow kierownika specjalizacji szkolenia specjalizacyjnego w
dziedzinie.......ccccouveeunenne.n. w jednostce ubiegajacej sie o akredytacje.

Oswiadczam, ze posiadam zgode konsultanta krajowego do nadzorowania szkolenia
specjalizacyjnego dla 4 oséb.

Oswiadczam réwniez, ze nadzoruje szkolenie specjalizacyjne ........... os6b w
osrodku.......ccccveuenen.

W sumie bede nadzorowat szkolenie specjalizacyjne ......0sdéb.



Zatacznik dla wszystkich grup zawodowych - Oswiadczenie dla
cztonkéw kadry dydaktycznej

Oswiadczenie dla kadry dydaktyczne;j.

- O oswiadczam, ze spetniam wymagania i wyrazam zgode na prowadzenie
zaje¢ teoretycznych/praktycznych (wtasciwe podkresli¢) (tytut kursu/warsztatu)
w ramach szkolenia specjalizacyjnego
W AZIEAZINIE ettt ettt et et e et e et e e sbeeese e saeebeesbeessssbeessessesssesaeeseenns



Zatacznik dla wszystkich grup zawodowych - Wykaz kadry dydaktycznej

WYKAZ KADRY DYDKATYCZNEJ

JEDNOSTKA SZKOLACA : ...ttt s e eeveervesae e enneere s s nae s
DZIEAZING: .ttt e et et er e rae e ra e naeeane
Lp. | Nazwa kursu/stazu Imie i Nazwisko Posiadany tytut
kierunkowego wyktadowcy/opiekuna | naukowy/specjalizacja
stazu, nauczyciela
akademickiego




Zatacznik dla wszystkich grup zawodowych - Wykaz specjalistow
zatrudnionych w jednostce

WYKAZ SPECJALISTOW ZATRUDNIONYCH W JEDNOSTCE

JEDNOSTKA SZKOLACA:
DZIEDZINA:
IMIE | NAZWISKO POSIADANA MIEJSCE RODZAJ
SPECJLISTY SPECJALIZACJA | ZATRUDNIENIA | ZATRUDNIENIA

OB lWINEF




Zatacznik dla wszystkich grup zawodowych - Oswiadczenie o spetnianiu
warunkoéw niezbednych do realizacji programu szkolenia
specjalizacyjnego w dziedzinie .......

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow niezbednych do realizacji programu szkolenia
specjalizacyjnego w dziedzinie................

Nazwa jednostki ....ccccceeveevreecneennene spetnia wszystkie warunki wymagane do
prowadzenia szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinie.......... :

1. Posiada powotany Zespo6t do Spraw Szkolenia Podyplomowego;
2. Opracowat regulamin organizacyjny szkolenia specjalizacyjnego;
3. Posiada wysoko specjalistyczng kadre mogaca petni¢ funkcje kierownikow

specjalizacji.

4, Podpisat umowy ze specjalistami na petnienie obowiazkéw kierownika
specjalizacji;

5. Spetnia  standardy  ksztatcenia  okreslone w  programie szkolenia
specjalizacyjnego;

6. Prowadzi dziatalno$¢ w zakresie prowadzonego szkolenia specjalizacyjnego oraz
realizuje staze kierunkowe lub kursy specjalizacyjne okreslone programem szkolenia;

7. Zawarta porozumienia z innymi podmiotami o realizacji tych stazy lub kurséw,
jezeli uczelnia /jednostka (wpisa¢ wtasciwg nazwe ) nie moze zapewnic ich odbywania
w ramach swojej struktury organizacyjnej;

8. Posiada duza baze pomieszczen ¢wiczeniowych, seminaryjnych i wyktadowych
wyposazonych w niezbedny do realizacji programu specjalizacyjnego sprzet i srodki
audiowizualne.



Zatacznik dla wszystkich grup zawodowych - Plan szkolenia
specjalizacyjnego

Z obowigzujagcego programu specjalizacji dla poszczegdlnych dziedzin i grup
zawodowych nalezy przekopiowaé¢ czes¢ opisowa: Czas trwania szkolenia

specjalizacyjnego i tabele Plan ksztatcenia z rozpisanymi modutami, zawierajgcymi
kursy i staze.






Zatacznik dla wszystkich grup zawodowych - Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego

Harmonogram szkolenia specjalizacyjnego z .................

Nazwa stazu Tytut kursu / Data Miejsce Kadra Opiekun stazu | Kierownik naukowy Czas
temat zajec realizacji realizacji prowadzaca kursu trwania
zajecia stazu /
kursu
h
h







