KSZTAECENIA

W CENTRUMMEDYCZNE Wytyczne dotyczqce prowadzenia wyktadéw
PODYPLOMOWEGO online na platformie e-learningowej CMKP

Wyktadowca moze prowadzi¢ wyktady z siedziby CMKP (ul. Marymoncka, ul. Schroegera, ul. Kleczewska),
z klinik nalezagcych do CMKP lub w uzasadnionych przypadkach z domu lub innej lokalizacji (np. wyktadowca
nie mieszka/ nie pracuje w Warszawie). CMKP zapewnia wszystkim wyktadowcom i pracownikom
administracyjnym zaangazowanym w prowadzenie kursu wsparcie techniczne (zakres wsparcia zalezy
od miejsca prowadzenia wyktadéw) oraz mozliwos¢ udziatu w szkoleniach, warsztatach i konsultacjach online.
W celu weryfikacji listy obecnosci wyktadowcy s3g zobligowani prowadzi¢ wyktady online ze swoich
indywidualnych kont, zatozonych na platformie e-learningowej CMKP. Pracownicy CMKP korzystajg wytacznie
z adreséw email w domenie: cmkp.edu.pl.

Wyktady prowadzone z siedziby, klinik CMKP

CMKP w kazdej z jednostek zapewnia odpowiedniej jakosci sprzet i t3cze o przepustowosci umozliwiajacej
prowadzenie wyktaddéw zgodnie z obowigzujacymi standardami. Wyktadowcy prowadzacy zajecia z siedzib
CMKP mogj liczy¢ na pomoc pracownika Dziatu e-Learningu. Osoby prowadzace wyktady w klinikach CMKP
moga byc¢ zdalnie wspierane przez pracownika Dziatu e-Learningu.

Wyktady prowadzone z domu, z innej niz CMKP lokalizacji

W przypadku zaje¢ prowadzonych z domu wyktadowca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej ja-
kosci sprzetu i tacza internetowego. Jesli wyktady beda prowadzone z innej niz CMKP lokalizacji np. Izba
Lekarska, klinika w szpitalu w innym miescie itp. jednostki te sg zobligowane do zapewnienia odpowiedniej
jakosci sprzetu (dobra jako$¢ dZzwieku/obrazu) i tacza internetowego. Dziat e-Learningu zapewnia wsparcie
techniczne w formie zdalnej (kontakt telefoniczny, mailowy lub online w wirtualnym pokoju)* oraz mozliwos¢
wczesniejszych konsultacji online (przetestowanie sprzetu, tacza, odpowiedzi na pytania dotyczace specyficz-
nych potrzeb dydaktycznych).

WYMAGANIA TECHNICZNE:

e Komputer z kartg dzwiekowg i kamerg podtaczony do sieci Internet. W przypadku warsztatéw
lub wyktaddw, ktérych elementem s3 dyskusje, zalecane sg stuchawki z mikrofonem (np. stuchawki
uzywane do rozmow telefonicznych).
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e Zalecane jest tacze state. Wymagana szybkos¢ tacza to min. 2 Mbps (predko$¢ nadawania - upload).
W przypadku koniecznosci dzielenia pulpitu, np. gdy trzeba pokaza¢ stuchaczom film jest to
min. 5 Mbps (predko$¢ nadawania - upload), natomiast w sytuacji, gdy wyktadowcy
zalezy na przeprowadzeniu dyskusji z wtaczonymi kamerami ok. 10 Mbps. Szybkos¢ tacza
internetowego mozna sprawdzi¢ przez SpeedTest (www.speedtest.pl), nalezy jedynie
pamietac¢, aby zwraca¢ uwage na predkos¢ nadawania (upload), a nie pobierania (download).

e Najnowsza wersja przegladarki Google Chrome. Z platformy mozna réwniez korzystaé poprzez inne
przegladarki, takie jak Mozilla Firefox Iub Safari, jednak zdecydowanie najlepiej sprawdza sie
Google Chrome (zapewnia najlepszg jako$¢ przekazu i prostote obstugi wirtualnego pokoju). Nalezy
réwniez pamietac, ze w przegladarce muszg byé witaczone ciasteczka (cookies) - zwykle s3 one
witaczone (niektére osoby ze wzgledu na ochrone prywatnosci wytaczajg ciasteczka, dlatego
w niektérych przypadkach trzeba bedzie je wtaczyd).

e Warto réwniez upewnic sie, ze kamera i mikrofon dziatajg oraz wytaczyc¢ wszystkie komunikatory
(Skype, Wechat, Messenger). Najlepiej przed rozpoczeciem wyktadu pozamykaé wszystkie
programy, karty w przegladarce, a nawet zrestartowac komputer.

J

1 Nalezy liczy¢ sie z tym, ze zdalnie pracownicy Dziatu e-Learningu moga pomdc w rozwigzywaniu probleméw jedynie w ograniczonym zakresie.
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Materiaty dydaktyczne

W trakcie wyktadu online mozna korzystaé¢ z réznych materiatéw dydaktycznych: klasycznych prezentacji,
prezentacji z animacjami i filmami, krétkich filméw itd. Mozna rowniez tworzy¢ ankiety, wspotpracowac online
ze stuchaczami i prowadzi¢ réznego rodzaju interakcje. Jednak kazda forma pracy wymaga wykorzystania
odpowiednich narzedzi, dlatego wyktadowca chcacy wprowadzi¢ bardziej zréznicowane formy pracy, powinien
skonsultowacd szczegoty z kierownikiem administracyjnym lub pracownikiem Dziatu e-Learningu. Wszystkie
materiaty wykorzystywane w czasie wyktadu nalezg do wyktadowcy i stuchacze nie majg do nich dostepu. Nie
sg one tez dostepne na platformie e-learningowej CMKP. Wyktadowca przekazuje materiaty (np. prezentacje,
plik pdf, filmik edukacyjny itp.) kierownikowi administracyjnemu. Kierownik administracyjny zebrane materiaty
przesyta do Dziatu e-Learningu, w celu zamieszczenia na stronie gtéwnej kursu, na platformie e-learningowej
CMKP do wgladu dla stuchaczy kursu.

Wsparcie kierownika administracyjnego

Za przygotowanie wyktadowcéw oraz pomoc w sprawach organizacyjnych i technicznych zwigzanych
z prowadzeniem wyktadéw online odpowiada kierownik administracyjny danego kursu. Prowadzi on szkolenia
i konsultacje przed kursem, wspiera wyktadowce w czasie kursu i podczas wyktadéw online. W przypadku
probleméw z udostepnianiem materiatéw dydaktycznych podczas wyktadu moze na przyktad pomédc
wyktadowcy wgra¢ prezentacje, udostepni¢ ekran itd. Do jego obowigzkéw nalezy réwniez zbieranie
materiatow (prezentacji, plikdéw pdf, filméw), ktére majg zostaé¢ udostepnione stuchaczom na platformie
e-learningowej CMKP.

Test koncowy

Na zakonczenie kursu stuchacze kurséw specjalizacyjnych zdajg test w formie elektronicznej. Jest to test
ztozony z 10-20 pytan jednokrotnego wyboru. Za merytoryczne przygotowanie testu odpowiada kierownik
naukowy, natomiast zadaniem kierownika administracyjnego jest umieszczenie testu w odpowiednim szablonie
(zat. 1) i przestanie go do Dziatu e-Learningu.

Monitorowanie obecnosci stuchaczy na wyktadzie

Prowadzacy wyktad online ma obowiazek sprawdzi¢ obecnos$¢ stuchaczy na wyktadzie w wybranym przez
siebie momencie (nie zalecamy na poczatku wyktadu). W tym celu uruchamia w pokoju wirtualnym ClickMeeting
gotowg ankiete ,sprawdzenie obecnosci”. Po gtosowaniu stuchaczy, prowadzacy zamyka ankiete.
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